ZARZADZENIE Nr 0050.119.2015
BURMISTRZA WIECBORKA
z dnia 30 grudnia 2015 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu gospodarowania skladnikami rzeczowymi
majgtku ruchomego w Urzedzie Miejskim w Wigcborku
Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1515), zarzadzam, co nast¢puje:

§1. Wprowadzam Regulamin gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego
w Urzedzie Miejskim w Wiecborku, stanowigcy zatgeznik do niniejszego zarzadzenia.

§2. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Zastepcy Burmistrza Wigcborka.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zyuez dﬁlem()l stycznia 2016 r.
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Zaltacznik do ZARZADZENIA Nr 0050.119.2015
BURMISTRZA WIECBORKA
z dnia 30 grudnia 2015 1.

REGULAMIN GOSPODAROWANIA SKEADNIKAMI RZECZOWYMI MAJATKU
RUCHOMEGO W URZEDZIE MIEJSKIM W WIECBORKU

Rozdziat 1
Przepisy ogolne
§ 1. Regulamin okresla sposéb i tryb gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego stanowigcego wtasno$¢ gminy, znajdujgcego sie na wyposazeniu Urzedu
Miejskiego w Wiecborku, a w szczegdlnoSci:
1) sposdb gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego,
2) sposob zagospodarowania zbednych lub zuzytych sktadnikéw majgtku
ruchomego, ktory moze przyjac jedna z nizej wymienionych form:
a) sprzedazy,
b) nieodptatnego przekazania,
¢) darowizny,
d) likwidacji zuzytych sktadnikéw.,

§ 2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) gminie - rozumie sie przez to Gmine Wiecbork,
2) urzedzie lub jednostce - rozumie sie przez to Urzad Miejski w Wigcborku,
3) Burmistrzu, kierowniku jednostki - rozumie sie przez to Burmistrza Wigcborka,
4) oferencie, uczestniku - rozumie si¢ przez to osoby fizyczne i prawne oraz
jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej biorgce udziat
w przetargu.
5) zbednych sktadnikach rzeczowych majgtku ruchomego - rozumie si¢ przez to
sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego, ktére:
— nie sg i nie bedg mogty by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych
z dziatalnodcig urzedu, lub
-~ nie s3a kompatybilne ze sprzetem uzywanym w urzedzie, a ich
przystosowanie bytoby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione, lub
— nie nadajg sie do dalszego uzytku, a ich naprawa bytaby ekonomicznie
nieuzasadniona,
6) zuzytych sktadnikach rzeczowych majgtku ruchomego - rozumie sie¢ przez to
sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego:
— posiadajgce wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bytaby ekonomicznie
nieuzasadniona, lub
— zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikéw, czy tez najblizszego
otoczenia, lub
— sktadniki, ktére catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa, lub



— ktore sg technicznie przestarzate, a ich naprawa lub remont bytyby
ekonomicznie nieuzasadnione.

Rozdziat 2

Sposob gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego
§ 3. 1. Jednostka wykorzystuje sktadniki rzeczowe majatku ruchomego do realizacji
swoich zadan oraz gospodaruje tymi sktadnikami w spos6b oszczedny i racjonalny.
2. Jednostka utrzymuje sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego w stanie
niepogorszonym, z uwzglednieniem normalnego zuzycia.
3. Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego jednostki moga by¢ wykorzystywane do
jednoczesnej realizacji zadan innych jednostek, jezeli nie ogranicza to wykonywania
wtasnych zadan jednostki i nie powoduje powstania dodatkowych kosztow po jej
stronie.

§ 4. 1. Oceny i kwalifikacji sktadnikéw majatku ruchomego do kategorii majatku
zbednego lub zuzytego dokonuje powotana odrebnym zarzadzeniem Burmistrza
komisja likwidacyjna.
2. Zgloszenie zbednego lub zuzytego skitadnika rzeczowego majatku ruchomego
przystuguje  kierownikowi  witasciwego referatu, przewodniczacemu komisji
inwentaryzacyjnej oraz pracownikowi, ktoremu mienie zostato powierzone. Zgtoszenie
winno by¢ ztozone do kierownika jednostki, ktory nastepnie przekazuje je
przewodniczgcemu komisji likwidacyjnej.
Wzdr zgtoszenia stanowi zatgcznik do regulaminu.
3. Komisja likwidacyjna przedstawia kierownikowi jednostki propozycje dotyczgce
dalszego uzytkowania albo zakwalifikowania sktadnikéw majatku ruchomego do
kategorii majatku zuzytego lub zbednego.
4. Zagospodarowanie zbednych lub zuzytych sktadnikow majatku ruchomego, moze
przyjac jedng z nizej wymienionych form:

a) sprzedazy,

b) nieodptatnego przekazania,

¢) darowizny,

d) likwidacji zuzytych sktadnikow.
5. W przypadku podjecia decyzji o sprzedazy, komisja likwidacyjna jest odpowiedzialna
za ustalenie wartosci poszczegdlnych sktadnikéw majatku ruchomego przeznaczonych
do sprzedazy. Cena oszacowania nie moze by¢ nizsza niz aktualna wartos¢ rynkowa,
a jezeli tej wartoéci nie mozna ustali¢, to nie moze by¢ ona nizsza od poczatkowej
wartosci ksiegowej uwzgledniajgcej skutki przeszacowania i pomniejszong o stopien
umorzenia.
6. Cena oszacowania jest ceng wywotawczg.



7. O zakwalifikowaniu sktadnika rzeczowego majgtku ruchomego do kategorii majgtku
zbednego lub zuzytego oraz o sposobie jego zagospodarowania decyduje kierownik
jednostki.

Rozdzial 3
Sprzedaz sktadnikéw majatku ruchomego w drodze przetargu

§ 5. 1. Sprzedaz rzeczowych sktadnikéw majatku ruchomego, ktérych warto$c¢
jednostkowa przekracza 3.500,00 zt odbywa sie w drodze nieograniczonego przetargu
ustnego lub w drodze sktadania ofert pisemnych.

2. 0 formie przeprowadzonej sprzedazy decyduje ostatecznie kierownik jednostki.

3. Sprzedaz rzeczowych sktadnikéw majatku ruchomego, ktérych warto$¢ jednostkowa
nie przekracza kwoty okreSlonej w ust. 1 nastepuje z urzedu lub na wniosek
zainteresowanych kupnem.

§ 6. 1. Przetarg ogtasza, organizuje i przeprowadza kierownik jednostki.
2. Czynnosci zwigzane z przeprowadzaniem przetargu wykonuje komisja przetargowa
powotana odrebnym zarzadzeniem Burmistrza.

§ 7. 1. Cena wywolawcza w przetargu ustalana jest przez komisje likwidacyjng w sposob
okreslony w rozdziale 2 § 4 ust. 5 niniejszego regulaminu.

2. Sprzedaz w trybie przetargu nie moze nastgpi¢ za cene nizsza od ceny wywotawczej,
z zastrzezeniem § 14 ust. 21 3.

§ 8. Przedmiotem przetargu moze by¢ jeden lub wiecej sktadnikéw rzeczowych majatku
ruchomego.

§ 9.1. Prowadzacy przetarg wyznacza termin przetargu oraz zamieszcza ogtoszenie
0 przetargu na stronie internetowej www.bip.wiecbork.pl oraz na tablicy ogtoszen

w Urzedzie Miejskim w Wigcborku.
2. Miedzy datg ogtoszenia o przetarguy, a jego terminem powinno uptyng¢ co najmniej 14
dni.
3. Ogtoszenie o przetargu okresla w szczego6lnoSci:
1) nazwe i siedzibe jednostki,
2) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu,
3) miejsce i termin, w ktérym mozna obejrze¢ sprzedawane skfadniki rzeczowe
majgtku ruchomego,
4) rodzaj, typy i ilo$¢ sprzedawanych sktadnikéw rzeczowych majgtku ruchomego,
5) wysoko$¢ wadium oraz forme i termin jego wniesienia,
6) cene wywotawcza,
7) wysoko$¢ postagpienia,



8) wymagania jakim powinna odpowiada¢ oferta (w przypadku przetargu
pisemnego),

9) termin, miejsce licytacji w przypadku przetargu ustnego nieograniczonego lub
termin, miejsce i sposob ztozenia oferty w przypadku przetargu pisemnego,

10)zastrzezenie, ze organizatorowi przetargu przystuguje prawo odwotania
przetargu lub zamkniecia przetargu bez wybrania ktoérejkolwiek z ofert lub
ktéregokolwiek z oferentow,

11)zastrzezenie, ze wadium przepada na rzecz organizatora przetargu, jezeli
oferent, ktérego oferta zostanie przyjeta, uchyli sie od zawarcia umowy,

12)informacje, ze wadium wptacone przez uczestnika, ktory wygrat przetarg zalicza

sie na poczet ceny, za$ pozostatym uczestnikom wadium zwraca sie po
zakonczeniu przetargu.

4. Informacje o przetargach podaje sie do publicznej wiadomoSci poprzez zamieszczenie

w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie internetowej www.bip.wiecbork.pl,

wywieszenie na tablicy ogltoszen w Urzedzie Miejskim w Wiecborku oraz publikacje

w gazecie lokalnej.

§ 10.1. Warunkiem przystgpienia do przetargu jest wniesienie wadium w wysokosci od
5 do 10 % ceny wywolawcze] sprzedawanego skiadnika rzeczowego majatku
ruchomego, po zaokragleniu w gore do petnych ztotych.

2. Wadium wnosi sie wytgcznie w pienigdzu.

3. Wadium nalezy wptaci¢ najp6zniej 2 dni przed dniem otwarcia przetargu.

4, Wadium wptacone przez uczestnika, ktoéry wygrat przetarg zalicza si¢ na poczet ceny,
za$ pozostatym uczestnikom wadium zwraca sie po zakonczeniu przetargu.

5. Nie podlega zwrotowi wadium wptacone przez uczestnika, ktory wygrat przetarg,
jezeli odstapi od zawarcia umowy.

§ 11.1. Przetarg ustny nieograniczony jest wazny bez wzgledu na liczbe uczestnikow,
jezeli chociaz jeden uczestnik zaoferuje kwote wyzsza od ceny wywotawczej o wysokos¢
postgpienia. Wysoko$¢ postgpienia ustalana bedzie indywidualnie dla kazdego
skltadnika majatku ruchomego na ktorego sprzedaz zostanie ogtoszony przetarg.
Organizator okresli wysoko$¢ postapienia w ogtoszeniu o przetargu.

2. Uczestnicy przetargu zgtaszaja ustnie kolejne postgpienia ceny, dopoki mimo
trzykrotnego wywotania nie ma dalszych postapien.

3. Po ustaniu zgtaszania postgpien przewodniczacy komisji przetargowej wywotuje
trzykrotnie ostatnig, najwyzszg cene | zamyka przetarg, a nastgpnie oglasza imig
i nazwisko osoby albo nazwe firmy, ktéra przetarg wygrata.

§ 12.1. Przetarg pisemny przeprowadza sie poprzez sktadanie pisemnych ofert.
2. Oferta pisemna powinna zawierac:



1) imie, nazwisko i adres lub nazwe firmy i siedzibe oferenta,

2) oferowang cene,

3) os$wiadczenie oferenta, Ze znany jest mu stan przedmiotu przetargu,

4) inne dane wymagane przez organizatora i okreslone w ogtoszeniu o przetargu.
Kazdy z oferentéw moze ztozy¢ jedng oferte.
3. Komisja przetargowa sprawdza, czy oferenci wniesli wadium w terminie i formie
wskazanej w ogtoszeniu o przetargu, ustala czy oferty zostaty ztozone w wyznaczonym
terminie oraz czy zawierajg dane i dokumenty wskazane w ogtoszeniu o przetargu.
4. Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktéry zaoferowat najwyzszg cene i ktérego
oferta speinia warunki formalne, o ktérych mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu.
5. W razie ustalenia, ze kilku oferentéw zaoferowato te samg cene, komisja przetargowa
postanawia o kontynuowaniu przetargu w formie licytacji miedzy tymi oferentami.
W takim przypadku zastosowanie majg przepisy §11 ust. 2 i 3 regulaminu.
6. Komisja przetargowa zawiadamia oferentoéw, ktorzy ztozyli réwnorzedne oferty,
o terminie i miejscu licytacji.

§ 13.1. Nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ cene nabycia niezwtocznie po zawarciu
umowy sprzedazy lub w terminie wyznaczonym przez prowadzgcego przetarg nie
dtuzszym niz 14 dni.

2. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastgpi niezwtocznie po zaptaceniu przez nabywce
ceny nabycia.

§ 14.1. Jezeli pierwszy przetarg nie zostanie zakonczony zawarciem umowy sprzedazy,
jednostka ogtasza drugi przetarg.

2. Cena wywotawcza w drugim przetargu moze zostac¢ obnizona, jednak nie wigcej niz
0 potowe ceny wywotawczej z pierwszego przetargu.

3. Jezeli rzecz nie zostanie zbyta w drodze drugiego przetargu, kierownik jednostki moze
ogtosic¢ kolejny przetarg lub ustali¢ inng forme zbycia rzeczy oraz wysoko$¢ minimalne;
ceny sprzedazy.

§ 15. Z przebiegu przetargu komisja przetargowa sporzadza protokot, ktéry podlega
zatwierdzeniu przez kierownika jednostki lub osobe przez niego upowazniona.

Rozdziatl 4
Nieodptatne przekazanie i darowizna sktadnikéw majatku ruchomego

§ 16.1. Urzad moze nieodptatnie przekaza¢ jednostce podlegtej lub innej jednostce
organizacyjnej na czas oznaczony, nieoznaczony albo bez zastrzezenia obowigzku
zwrotu sktadniki majgtku ruchomego z przeznaczeniem na realizacje zadan publicznych
lub zadan zwigzanych z funkc'jonowaniem danej jednostki.

2. Nieodptatne przekazanie nastepuje na pisemny wniosek zainteresowanego podmiotu
ztozony do Burmistrza.



3. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 2 powinien zawiera¢ w szczegolnosci:
1) nazwe, siedzibe i adres podmiotu wystepujgcego o nieodptatne przekazanie
sktadnika rzeczowego majatku ruchomego,
2) wskazanie sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, ktérego wniosek
dotyczy,
3) uzasadnienie potrzeb i sposobu wykorzystania sktadnika majatku
ruchomego,
4) o$wiadczenie, ze przekazany sktadnik majatku ruchomego zostanie odebrany
w terminie i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym.
Do wniosku, jednostka wystepujgca o nieodptatne przekazanie sktadnika majgtku
ruchomego zatgcza odpis statutu.
4, Wniosek, rozpatrywany jest w terminie do 60 dni od daty wptywu.
5. Zgode na nieodptatne przekazanie sktadnika majgtku ruchomego wyraza Burmistrz
lub osoba przez niego upowazniona.
6. Nieodptatnego przekazania sktadnikéw majgatku ruchomego dokonuje sie na
podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego.

§ 17.1. Urzad moze dokona¢ darowizny sktadnika majgtku ruchomego na rzecz fundacji
oraz organizacji pozytku publicznego, ktére prowadza dziatalno$¢ charytatywna,
opiekuncza, kulturalng, lecznicza, o$wiatowa, naukows, badawczo-rozwojowa,
wychowawcza, sportowg lub turystyczna, z przeznaczeniem na realizacje ich celow
statutowych, po uzyskaniu zgody Burmistrza lub osoby przez niego upowaznione;.

2. Do darowizny, o ktérej mowa wyzej zapisy §16 ust. 3 do 6 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 18. Warto$¢ sktadnika majatku ruchcmego nieodptatnie przekazywanego okresla sie
wedlug wartosci poczatkowej, natomiast warto$¢ skladnika majatku ruchomego
darowanego okreéla sie wedtug jego wartosci ksiegowej.

§ 19. Odbiér sktadnika majgtku ruchomego nastepuje na koszt podmiotu, ktéremu
przekazano lub darowano ten sktadnik majgtku.

Rozdziat 5
Likwidacja sktadnikow majatku ruchomego

§20. 1. Sktadniki majatku ruchomego wyeksploatowane w stopniu uniemozliwiajacym
ich uzytkowanie i nieprzedstawiajgce wartosci uzytkowej podlegaja likwidacji.
2. Likwidacje sktadnika majgtku ruchomego przeprowadza powotana odrebnym
zarzadzeniem Burmistrza komisja likwidacyjna.
3. Likwidacja moze przybra¢ jedng z ponizszych form:

1) sprzedazy na surowce wtorne,

2) unieszkodliwienia, w przypadku gdy sktadnik majgtku stanowi odpad,

3) zniszczenia, w przypadku gdyby sprzedaz nie doszta do skutku lub byta

bezzasadna.



Zgode na likwidacje sktadnika majgtku ruchomego wyraza Burmistrz lub osoba
przez niego upowazniona.
4. Zlikwidowane sktadniki majatku ruchomego podlegajgce unieszkodliwianiu
przekazywane sg wyspecjalizowanej firmie utylizacyjnej, posiadajgcej odpowiednie
zezwolenia na prowadzenie dziatalno$ci w zakresie gospodarowania odpadami.
5. Z czynno$ci likwidacji sktadnikéw majgtku ruchomego komisja likwidacyjna
sporzadza protokoét, ktéry zawiera informacje dotyczacg sposobu (formy) likwidacji. Do
protokotu dotagcza sie karte przekazania odpadu lub inny dokument potwierdzajacy
przekazanie odpadu do likwidacji.

zatwierdzit:

BURMISTRYZ

mgr Waldgmar Kuszewski
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