Zatacznik nr 1

do zarzadzenia Nr 0050.28A.2016
Burmistrza Wigcborka

z dnia 30 maja 2016r.

PROCEDURA REALIZACJI PROJEKTU

»Przebudowa drogi gminnej nr 020217C, relacji: Czarmun-
Puszcza- Zabartowo”

w Urzedzie Miejskim
w Wiecborku
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1. OPIS REALIZOWANEGO PROJEKTU.

Projekt pn. ,Przebudowa drogi gminnej nr 020217C, relacji: Czarmun- Puszcza-
Zabartowo” wspoétfinansowany jest ze srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich, operacja typu ,,Budowa lub modernizacja drog lokalnych”
w ramach Dzialania 7 ,,Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich” w ramach
Poddziatania ,,Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszeniem lub rozbudowa
wszystkich rodzajéw matej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng
i oszczedzanie energii” Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

Projekt zaklada przebudowe odcinka drogi gminnej wraz ze zjazdami (skrzyzowania
z drogami) z nawierzchni thuczniowej na bitumiczna i utwardzenie poboczy. £acznie odcinek
o dhugosci catkowitej 1000,00 m i ser. 4.00 m.

W celu realizacji Projektu w dniu 25.05.2016 r. podpisana zostata Umowa Nr 00067-
65151-UM0200079/16  zarejestrowania w rejestrze UM pod numerem WS-I-
W.052.11.6567.2016 pomiedzy Samorzagdem Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
reprezentowanym przez Dariusza Kurzawe — Wicemarszatka Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego, a Gming Wiecbork reprezentowang przez Waldemara Kuszewskiego —
Burmistrza Wiecborka.



2. OPIS ZESPOLU REALIZUJACEGO PROJEKT.

STWANOWISKO IMIE I ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI
' NAZWISKO
Podinspektor ds. Marzena Radecka * Odpowiada za przygotowanie

Inwestycji / Koordynator
Projektu

harmonogramu rzeczowo-
finansowego realizacji projektu,
wymiane¢ dokumentéw z Urzedem
Marszatkowskim Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego,

* Weryfikuje 1 przedklada
dokumentacje projektowa
Burmistrzowi celem
zaopiniowania i podpisania

Kierownik Referatu ds. Michat Bak * Odpowiada za przygotowanie
Inwestycji, Planowania inwestycji od strony formalno-
Przestrzennego i prawnej (zgtoszenia robét nie
Gospodarki wymagajacych pozwolenia na
Nieruchomos$ciami oraz budowe itp.)
WyZnaczony przez niego * Odpowiada za przeprowadzanie
pracownik referatu procedur przetargowych ,
* Z ramienia Urzedu Miejskiego
nadzoruje przeprowadzane roboty
budowlane,
* Uczestniczy w sporzadzaniu
aktualizacji harmonograméow
rzeczowo-finansowych inwestycji
oraz wnioskow o platnosé¢ w czesei
sprawozdawczej , dotyczace]
postepu rzeczowego projektu.
Skarbnik Alina Kruk * Odpowiada za prawidlowe
Gminy/Kierownik wydatkowanie srodkow,

Referatu Finansowo-
Ksiegowego oraz
wyznaczony przez niego
pracownik referatu

przygotowanie wnioskOw o
platno$¢ w czesci dotyczacej
postepu finansowego.

Podinspektor ds.
Inwestycji

Marzena Radecka

* Odpowiada za promocj¢
projektu, na ktorg sktada si¢:
zamieszczanie informacji na stronie
www gminy, zamoéwienie i
rozmieszczenie tablic pamigtkowych




3. PODSTAWY PRAWNE DO REALIZACJI PROJEKTU

W celu realizacji Projektu w dniu 25.05.2016 r. podpisana zostata Umowa Nr 00067-
65151-UM0200079/16  zarejestrowania w rejestrze UM pod numerem  WS-I-
W.052.11.6567.2016 pomiedzy Samorzadem Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
reprezentowanym przez Dariusza Kurzawg — Wicemarszalka Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego, a Gming Wigcbork reprezentowana przez Waldemara Kuszewskiego —
Burmistrza Wiecborka.

4, PROCEDURA EWIDENCIJI FINANSOWO-KSIEGOWE].

Przeptywy $rodkéw finansowych zwigzanych z realizacja Projektu dokonywane sa

przez konto bankowe: rachunek nr 35 8162 0003 0000 3464 2000 0010 prowadzony w Banku
Spotdzielczym w Wiecborku.
Zasady ewidencji finansowo-ksiegowej okresla Zarzadzenie Burmistrza Wigcborka
Nr 0050.120.2012 z dnia 31 grudnia 2012r. w sprawie zakladowego planu kont, Zarzgdzenie
Burmistrza Wiecborka Nr 0050.76.2013 z dnia 30 sierpnia 2013r. oraz Zarzadzenie
Burmistrza Wiecborka Nr 0050.5.2016 z dnia 27 stycznia 2016r.

5. MONITORING REALIZACJI PROJEKTU

Koordynator projektu czuwa, aby dokonane zostaly wszystkie czynnosci kontrolne,
pozwalajace na odbiér wykonanych robot. Z przeprowadzonych odbioréw sporzadzane sa
protokoly, zataczane do dokumentacji Projektowej. Protokoty sporzadza Kierownik Referatu
ds. Inwestycji, Planowania Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomosciami.

Monitoring finansowy — dostarcza danych, dotyczacych finansowych aspektow realizacji
projektu, bedacych podstawa do oceny sprawnos$ci wydatkowania przeznaczonych na niego
srodkow.

Monitoring finansowy odbywa sie w oparciu 0 harmonogram rzeczowo-finansowy Projektu.
Za przygotowanie czesci finansowej harmonogramu wraz z podliczeniem wydatkow
i wystawieniem faktur odpowiada Referat Finansowo-Ksiegowy. Dokumenty projektowe sa
przygotowywane przez najmniej dwie osoby wyznaczone przez Skarbnika Gminy. Dane
zawarte w dokumentach finansowych weryfikuje Koordynator Projektu i przedklada je
Burmistrzowi celem akceptacji i podpisania.



6. KONTROLA WEWNETRZNA

Wewnetrzna kontrola realizacji Projektu obejmuje nastepujace czynnosci:

e stosowanie przyjetych procedur,
e monitorowania skutecznosci przyjetych procedur i rozwigzan organizacyjnych oraz
wprowadzania niezb¢dnych zmian.

Koordynator Projektu przedktada Burmistrzowi dokumenty celem zaopiniowania
i podpisania.

7. PROWADZENIE DZIALAN INFORMACYINO-PROMOCYJNYCH

Dzialania promocyjne nadzoruje Koordynator Projektu. Dziatalno$¢ Informacyjno-
promocyjna obejmuje mi¢dzy innymi:

Promocj¢ Projektu na stronie internetowej Urzedu Miejskiego (www.wiecbork.pl) oraz
zamoOwienie i zamieszczenie tablic pamigtkowych.

8. PROCEDURA ARCHIWIZACJI DOKUMENTACIJI PROJEKTOWEJ

W ramach zarzadzania dokumentacja Projektu Koordynator Projektu odpowiada za
archiwizacje dokumentéw w formie papierowej. Archiwizacji podlegaja dokumenty
zatwierdzone, a po zakonczeniu projektu cala dokumentacja projektowa.

Oryginaly dokumentéw znajduja si¢ w poszczegdlnych referatach — wg wiasciwoscl
referatu. Koordynator Projektu gromadzi wszystkie dokumenty zwiazane z Projektem, jego
realizacjg, monitoringiem, rozliczeniem finansowym i promocja. Poszczegélne referaty
dostarczajg do Koordynatora potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem kserokopie
dokumentéw, zwigzanych z realizacjg Projektu, a uzyskanie ktérych lezy w kompetencji
danego referatu.

Dokumenty zostajg przekazane do archiwum zgodnie z Instrukcjg archiwalng stanowiaca
zatacznik nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji Kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14,
poz.67).

/ -/ Marzena Radecka



