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1. OPIS REALIZOWANEGO PROJEKTU.

Projekt pn. ,,TermomodernizaĄa budynku Miejsko-Gminnego Ośrodka Kultury
w Więcborku" współfinansowany jest ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewódzu,la Kujawsko-
Pomorskiego na la1a}al4- 2020, Oś priorytetowa 3 Efektyrłmość energetycznai gospodarka
niskoemisyjna w regiońe, Działanie 3.3 Efekfywność energetyczna w sektorze publicznym
i mieszkaniowym, Schemat Modernizacja energetyczna budynków publicznych- w ramach
polityki terytorialnej Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Kujawsko-
Pomorskiego na 1ah2al4- 2020.

Projekt pn, ,,Termomodemizacja budynku Miejsko-Gminnego Ośrodka Kultury
w Więcborku" ma na celu zwiększenie efektywności energetycznej oraz ograniczenie strat

ciepła budynku tżyteczności publicznej: Miejsko- Gminnego Ośrodka Kultury w Więcborku,
poprzez przeprowadzenie prac termomodernizacyjnych.

W celu realizacji Projektu w dniu 08.03.2017 r. podpisana zostŃa Umowa Nr WP-il-
8.433.3.4.2017 pomiędzy Wojewódżwem Kujawsko-Pomorskim reprezentowanym przez

Piotra Całbeckiego Marszałka Wojewódźwa Kujawsko-Pomorskiego oraz Sławomira

Kopyścia Członka Zaruądu Wojewódźwa Kujawsko- Pomorskięgo, & Gminą Więcbork

reprezentowanąprzez Waldemara Sławomira Kuszewskiego - Burmistrza Gminy Więcbork

przy konttasygnacie Aliny Kruk - Skarbnika Gminy Więcbork.
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2. OPIS ZESPOŁU REALIZUJĄCEGO PROJEKT.

ZAKRES ODPOWIEDZIALN

- Odpowiada za przygotowanie harmonograrnu
rzeazowo-rInansowego realizacji projektu,

bieżącą współpracę i wymianę dokumentów
z lJrzędem Marszałkowskim województwa
Kuiawsko-Pomorskiego, złożetię w terminie
niezbędnych dokumentów.
-Weryfrkuję i przedkJada dokumentację
projektową Burmistrzowi cęlem zaopiniowania
i podpisania.
- 

-Sporządza 
sprawozdania z realizacji prgjektu

oraz wnioski o płatnośó w części sprawozdawczej,
i nosteou tzeczowęg:o proiektu.

Podinspektor ds.

Inwestycj i / Koordynator
Projektu

sprawozdawczej, dotyczącej postępu rzeczowego

@gotowanie inwestycji od

stron} formalno-prawnej (zgŁoszenia robót nie

wymagających pozwolenia na budowę Ę,),
-' OJpÓ*iada za przeprowadzanie procedur

przetargowych.-- 
Z iamięnia Urzędu Miejskiego nadzoruje

ptzept ow adzane roboty budow]ane,
- Óczestniczy w sporządzańv ak<tualizacji

harmonogramów rzęczowo-ftnansowych

inwestycji oraz wniosków o płatność w części

Michał BąkKierownik Referatu ds.

Inwestycj i, Planowanra
Przestrzennego i
Gospodarki
Nieruchomościami oraz
lłryznaczorLy ptzezniego
pracownik referatu

_wydatkowarrie
środków, przygotowanie wniosków o płatność

w części do§czącej postępu finansowego,

AlinaKrukSkarbnik
Gminy/Kierownik
Referatu Finansowo-
Księgowego oraz

w7nac,zony prZęZ ruego

internetowej gminy, zamówienie i rozmieszczęn7e

9rojektr1, 
na 

,któ11
składa się: zamie szczanie informacji na stronreAneta StypaPodinspektor ds.

Inwestycji
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3. PODSTAWY PRAWNE DO REALIZACJI PROJEKTU

W celu realizacji Projektu w dniu 08.03.2017 r. podpisana zostńa Umowa Nr WP-II-

8.433.3.4.2017 pomiędzy Województwem Kujawsko- Pomorskim reprezentowanym przęz

piotra Całbeckiego MarszŃka Wojewódźwa Kujawsko-Pomorskiego otaz Sławomira

Kopyścia Człolka Zarządtt Województwa Kujawsko- Pomorskiego, a Gminą Więcbork

reprezentowaną ptzez Waldemara Sławomira Kuszewskiego - Burmistrza GminY Więcbork

przy kontrasygnacie Aliny KrŃ - Skarbnika Gminy Więcbork.

4. PROCEDURA EWIDENCJI FINANSOWO-KSIĘGOWEJ.

Przepływy środków flnansowych zńryanych z ręa|izacją Projektu dokonywanę są przęz

konto bankowe: rachunek nr 34 8162 0003 0000 3564 2000 0610 prowadzonY w Banku

Spółdzielczym w Więcborku.

iasady ewidencji finansowo_księgowej określa Zarządzeńe Burmistrza Więcborka

Nr 0050.120.2012 z dńa 31 grudńa 201żr. w sprawie wprowadzeńa zasad polityki

rachunkowości, Zarządzenie Burmistrza Więcborka Nr 0050.76.2013 z dnia 30 sierpnia

20I3r. w sprawie *p.o-adr"nia zmian do zasad polityki rachunkowości oraz Zarządzenie

Burmistrza Więcborka Nr 0050.5.2016 z dnia27 sĘcznia 20t6r. w sprawie wprowadzenia

zmiando zasad polityki rachunkowości,

5. MONITORING REALIZACJI PROJEKTU

koordynator projektu czttwa) ńy dokonane zostaĘ wszystkie czynności kontrolne,

porvlalające na odbiór wykonanych robót. Z przeprowadzonych odbiorów sporządzane są

protokoĘ, zńączanedo dokumęntacji projektowej. protokoĘ sporządzakierownik Referatu

ds. InwesĘcji, Planowan ia Przęsttzennego i Gospodarki Nieruchomościami,

Monitoring ji,nansowy _ dostarcza danych, do§czących finansowych aspeklów realizacji

projektu, będących podrtu*ą do oceny sprawnosci wydatkowania przeznaczonych na niego

środków. Monitoring finansowy odbywa się w oparciu o harmono grarr^ rzęczowo_finansowy

projektu. zaprrygńwanie części finansowej harmonogramu wTaz z podliczeniem wydatków

i wystawieniem faktur odpowiada Referat Finansowo_księgowy, DokumenĘ projektowe

są przygotowyvvane przezco najmniej dwie osoby w7naczonęprzezskarbnika Gminy, Dane

zawartę w dokumentach finansowych weryfikuje Koord;mator Projektu i Przedkłada je

Burmistrzowi cęlem akceptacji i podpisania,
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6. KoNTROLA WEWNĘTRZNA

Wewnętrzna kontrola rea\tzacji Projektu obejmuje następuj ącę czynności:

. stosowanie przyjętych procedur,

. monitorowania skutecznoś ci przyjętych procedur i rozwiązń organizacyjnych

wprowadzania niezbędnych zmian.

7 . PROWADZENIE DZIAŁAN INFORMACYJNO_PROMOCYJNYCH

Dzińańa promocyjne nadzoruje Koordynator Projektu. DziałalnoŚĆ InformacYjno-

promocyjna obejmuj e między innymi :

promocję projektu na stronie internetowej Urzędu Miejskiego (ynuuryiąbortCu) oraz

zamówieni e i zarrieszczenie tńlicy pamiątkowej,

8. PROCEDURA ARCHIWIZACJI DOKUMENTACJI PROJEKTOWEJ

w ramach zarządzania dokumentacją projektu koordynator projektu odpowiada

za ałcńv,ltzację dokumentów w formie papierowej. Archiwizacji podlegają dokumentY

zafrvięrdzone, a po zakohczeńu projektu cała dokumentacja projektowa,

oryginały dokumentów znajdują się w poszczególnych referatach _ wg właściwości referatu,

Koordynator pĄektu gromadzi wszys&ie dokumenty związane z Projektem' jęgo rea|izacją'

monitoringiem, rozliczeniem finansowym i promocją, Poszczególne referaty dostarczają

do koordynatora potwierdzone za zgodność z oryginałem kserokopie dokumentów,

zv,ltryanychzrealizacjąprojektu, a uzyskanie których leży w kompetencji danego referatu,

Dokumerr§zostająprzekazatedoarchiwumzgodniezInstrŃcjąarchiwalnąstanowiącą
zńączńk nr 6 do Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dńa 18 sĘcmia 20lt r,

w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji

w sprawie organizacji i zakresu aział;ańa*.hi*o* zakładowych (Dz, IJ, z2011 r, Nr 14,

poz.67).
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