ZARZADZENIE NR 0050.63.2017
BURMISTRZA Wigcborka
z dnia 18 lipca 2017 r.

w sprawie ustanowienia Regulaminu Funduszu Soleckiego oraz procedur ustalania i
wydatkowania Funduszu Soleckiego w Gminie Wigcbork

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2016
poz. 446 ze zm.) oraz art. 1 ustawy z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu sofeckim (Dz. U. 22014 r., poz. 301)

BURMISTRZ ZARZADZA
CO NASTEPUIE :

§1. Ustanawiam Regulamin Funduszu Sofeckiego Gminy Wigcbork, stanowiacy zalgcznik Nr
I do niniejszego zarzgdzenia.

§2. Ustanawiam Procedury Ustalania i zasady wydatkowania $rodkéw Funduszu Soteckiego w
Gminie Wiccbork, stanowigcy zatgeznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen Urzedu Migjskiego w Wigeborku oraz
na stronie podmiotowej BIP.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Wig¢cborka

Wdaldemar Kuszewski




1.

Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 0050.63.2017
Burmistrza Wigcborka

z dnia 18.07.2017 r.

REGULAMIN FUNDUSZU SOLECKIEGO GMINY WIECBORK

§1

Niniejszy regulamin okresla zasady realizacji zadan wynikajacych z ustawy z dnia 21
lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014 r. poz. 301).
Illekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)
2)

3)

4)

10.

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu
soteckim (Dz. U. z 2014 r. poz. 301)

Zadaniu — nalezy przez to rozumie¢ zadanie, o ktérym mowa w art. 2 ust. 6 1 7
ustawy;

Whniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przyznanie srodkow z funduszu
soleckiego, o ktérym mowa w art.5 ust. 1 ustawy na formularzu stanowigcym
zalgcznik do niniejszego regulaminu;

Sofectwo — nalezy przez to rozumie¢ Sotectwo Gminy Wiecbork.

§2

Uprawnionym do korzystania z funduszu soteckiego jest solectwo w imieniu,
ktorego dziata Soltys.

O sposobie wydatkowania funduszu soteckiego decyduje Zebranie Wiejskie.
Zakup ushug lub materialéw w ramach zadania winien by¢ sprecyzowany pod
katem kosztowym oraz zakresowym,

Catkowita warto$¢ zadania powinna uwzgledniaé wszystkie koszty, w tym
przygotowanie niezbednej dokumentacji projektowej 1 planistycznej oraz nadzoru
inwestorskiego, o ile jest to wymagane.

Informacje o wysokosci srodkow funduszu soleckiego dla danego solectwa
Burmistrz Wig¢cborka przekazuje Soltysom do dnia 31 lipca poprzedzajacego
rok budzetowy.

Informacje, o ktorej] mowa w ust. 5, Burmistrz przekazuje tacznie z formularzem
wniosku, wzorem protokotu, wzorem uchwaly i wzorem karty przedsiewziecia
stanowigce odpowiednio zatgcznik nr 1, 2, 3 i 4 do niniejszego regulaminu.
Zadania przygotowywane sg przez mieszkancow sofectwa w formie wniosku,
Sottys przekazuje Burmistrzowi w nieprzekraczalnym terminie do 30 wrzesnia
roku poprzedzajacego rok budzetowy, ktérego dotyczy wniosek.

We wniosku moze zosta¢ wskazany wkiad wlasny sofectwa , np. w postaci pracy
wolontariuszy, materiatow nalezgcych do mieszkancow itp.

Whiosek uchwalony przez Zebranie Wiejskie i ztozony przez Sottysa w terminie
wskazanym w ust. 7 podlega ocenie zgodnie z kryteriami przyjetymi w niniejszym
Regulaminie.

Solectwo w terminie do 31 pazdziernika danego roku budzetowego moze ztozy¢ do
Burmistrza Wiecborka wniosek o zmiang przedsigwzie¢ lub ich zakresu
przewidzianych do realizacji w ramach funduszu — przy zachowaniu calej



1.

Lo

procedury dotyczacej uchwalania i ztozenia wniosku. Wzdr wniosku o zmiang
przedsiewzigcia stanowi zatacznik Nr 5 do niniejszego Regulaminu.

§3

Oceny wnioskow pod wzgledem formalnym, dokonuje komisja wyznaczona przez
Burmistrza Wiecborka (tj. czy wniosek: zlozony zostal w wymaganym terminie,
spetnia warunki, o ktorych mowa w art. 5 ustawy, zostal podpisany przez osoby
uprawnione i dotgczono do niego wymagane zalgczniki) oraz czy planowane do
wykonania zadania sa:

1) Zadaniami wlasnymi gminy,

2) Stuzg poprawie warunkdw zycia mieszkancow

Do zadan wtasnych gminy nalezg zadania z zakresu:

1. Ladu przestrzennego, gospodarki nieruchomosciami, ochrony srodowiska przyrody

oraz gospodarki wodnej;

2. Gminnych drég, ulic, placow oraz organizacji ruchu drogowego;

3. Wodociaggdw i zaopatrzenia w wodg, kanalizacje, usuwanie i oczyszezanie sciekdw
komunalnych, utrzymania czystosci i porzadku oraz urzgdzen sanitarnych,
wysypisk 1 unieszkodliwiania odpadéw komunalnych, zaopatrzenia w energig
elektryczng 1 cieplng oraz w gaz;

Dzialalnosci w zakresie telekomunikacji;

Lokalnego transportu zbiorowego;

Ochrony zdrowia;

Pomocy spotecznej, w tym osrodkow i zakladéw opiekunczych;
Wspierania rodziny i systemu pieczy zastepcze);

Gminnego budownictwa mieszkaniowego;

. Edukacji publiczne;j;

. Kultury, w tym bibliotek gminnych i innych instytucji kultury oraz ochrony
zabytkow 1 opieki nad zabytkami;

. Kultury fizycznej 1 turystyki, w tym terendw rekreacji i urzadzen sportowych;

. Zieleni gminnej i zadrzewienia;

. Cmentarzy gminnych;

. Porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej,
W tym wyposazenia ;

. Utrzymania gminnych obiektow i urzadzen uzytecznosci publicznej oraz obiektow
administracyjnych;

17. Polityki prorodzinnej, w tym zapewnienie kobietom w cigzy opieki socjalnej i

prawnej;

18. Wspierania i upowszechniania idei samorzadowej, w tym tworzenia warunkéw do

dziatania i rozwoju jednostek pomocniczych;

19. Promocji gminy;

20. Wspolpracy 1 dziatalnosei na rzecz organizacji pozarzgdowych;

21. Organizacji szkolen, wyjazdow, imprez integracyjnych dla mieszkancow sotectwa,

Wydatki na realizacje zadania, o ktorym mowa w ust.2 nie moga przekroczy¢ kwoty

okreslonej przez Burmistrza Wiecborka. Informacja o kwocie funduszu soleckiego na

dany rok budzetowy bedzie przekazywana Solectwu zgodnie z zapisami §2 ust. 5

regulaminu.
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Pracownik merytoryczny — Sekretarz Gminy lub osoba przez osoba przez niego
upowazniona, w przypadku stwierdzenia brakéw lub uchybien wzywa wnioskodaweg
do uzupetnienia lub poprawienia wskazanych kwestii w trybie art. 5 ustawy.

§ 4
Za realizacje zadan w sotectwie odpowiada Soltys.
7a realizacje zadan z zakresu funduszu soteckiego odpowiedzialny jest pracownik
Urzedu Miejskiego w Wiecborku wyznaczony przez Burmistrza Wigcborka.
Pracownik merytoryczny — Sekretarz Gminy lub osoba przez osoba przez niego
upowazniona, przygotowuje zestawienie planowanych przedsigwzie¢ w ramach
funduszu i przekazuje do Skarbnika Gminy w celu ujecia ich w materiatach
planistycznych, skladanych do projektu na rok budzetowy, ktérego dotyczy.
W danym roku budzetowym, wydatki kazdego zadania nie moga przekroczy¢ planu
finansowego tego zadania ujetego we wniosku o przeznaczenie funduszu soteckiego.
Sottys dokonuje wydatkow po uprzednim uzgodnieniu procedury i1 kwoty zakupu z
pracownikiem merytorycznym, o ktéorym mowa w ust.2.
Pracownicy merytoryczni informujg Burmistrza Wigeborka o realizacji funduszu
soteckiego 1 wystepujacych zagrozen niewykonania funduszu.

BURMISTRZ

mgr Waldemay Kuszewsks




Zatgcznik Nr 1
Do Regulaminu Funduszu Sofeckiego
Gminy Wiecbork

Miejscowos¢ i data
Burmistrz Wiecborka

ul. Mickiewicza 22
89-410 Wiecbork

WNIOSEK
O PRZEZNACZENIE SRODKOW Z FUNDUSZU SOtECKIEGO NA ROK BUDZETOWY ....ccovenene

Na podstawie art. 5 ust. 1-4 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014 r. poz.

301) oraz uchwaty nr ............ zebrania wiejskiego SOTECtWA .. veirrenns e z dnia
...................... 20..... r. wnosze o uwzglednienie w projekcie budzetu realizacje nastepujgcych
przedsiewzied:
Szacowany - Mty —
LP. Nazwa zadania foort Srodki z Udziat Inne irédta
catkowity funduszu mieszkaricéw finansowania
soteckiego (praca) zadania
OGOLEM

Uzasadnienie wykonania ww. zadan:



Zataczniki do wniosku:

1.

2,
3
4.

Uchwata z zebrania mieszkaicow
Lista obecnosci

Protokdf z zebrania

Karty przedsiewziec szt. .........

Softys
BURMISTRZ
0
ngr r Kuszewwski



Ocena wniosku — (wypetnia Urzad Miejski w Wiecborku)

1. Ocena formalna

Kryteria Oceny TAK NIE
Czy wniosek ztozony zostat w wymaganym terminie?
Czy wniosek zostat podpisany przez osoby uprawnione?
Czy do wniosku dofgczono wymagane zafgczniki tj.,
- protokét z zebrania wiejskiego
- uchwate z sprawie zatwierdzenia wniosku
- liste obecnosci zebrania wiejskiego
Czy zadania wskazane we wniosku:
- sg zadaniami wtasnymi gminy
- stuzg poprawie warunkow zycia mieszkancow?
- sg oszacowane koszty zadania
- czy wniosek zawiera uzasadnienie realizacji zadan

Podpisy Komisji

2. Akceptacja Burmistrza Wigcborka

Wyrazam/nie wyrazam zgode/y na uwzglednienie zadan wskazanych we wniosku sotectwa
.................. w projekcie budzetu na rok ...

Podpis Burmistrza Wiecborka

BURMISTRZ




Zatgcznik Nr 2
Do Regulaminu Funduszu Soteckiego
Gminy Wiechork

WZOR
PROTOKO#

Zebrania wiejskiego SOtECtWa . vvererreveccecninasennnane , KEOTE 0AbYIO SI€ W dNIU oo

Porzadek zebrania:
1. Powitanie mieszkancow
2. Zgloszenie zadan i dyskusja nad zadaniami do realizacji w ramach funduszu soteckiego na
PO onssmmzess .
3. Przyjecie uchwaty o przyjeciu do realizacji zadari w ramach funduszu soteckiego.
Sprawy rozne
5. Zakonczenie zebrania.

Ad.1.

Zebranie otworzyt softys sOteCtwa Pan/Pani. ... i sisens e s s s s s esssins

Zebranie rozpocCzeto SI8 W icin e (I lub 11 terminie) 0 20Uz ucsummsimaninis
W e smsment s R i v e s o R R 0 5 N S

Ad.3.

Ad.4.

Protokotowaf(a) Przewodniczgcy zebrania

...........................................

BURMISTRZ

mgr Waldemak Kuszewski



Zatgcznik Nr 3
Do Regulaminu Funduszu Soteckiego
Gminy Wiecbork

Uchwal@ Nl ..ovveeeersfenerieceensaes

Zebrania Wiejskieqo SolectWa..........covvivessiisansieisnns
Z dNiQcnvaavomssnmas r.

w sprawie: przyjecia do realizacji zadari w ramach funduszu soleckiego na rok budzetowy ...............

Na podstawie art.36 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (tj. Dz.U.z 2016 r.
poz. 446 ze zm.), art. 5 ust. 2 ustawy o funduszu soteckim z dnia 21 luty 2014 roku (Dz. U. z 2014 r., poz.

301) 0raz § i Statutu SotECtWa s , uchwala sie co nastepuje:
§1
Przyjmuje sie do realizacji w ramach funduszu soteckiego na rok .................. nastepujace zadania:
Lp. Nazwa zadania Koszt zadania
OGOLEM

Uzasadnienie (szczegdtowy opis zadania)

Wykonanie uchwaty powierza sie Sottysowi.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

.............. Soﬂys
BURMISTRY,

o
ngr Whldema Kuszewsp+



Zatgcznik Nr 4
Do Regulaminu Funduszu Sofeckiego
Gminy Wiecbork

KARTA PRZEDSIEWZIECIA REALIZOWANEGO W RAMACH FUNDUSZU SOtECKIEGO W GMINIE WIECBORK

1. Nazwa Sotectwa

2. Nazwa przedsiewzigcia:

3. Cel przedsiewziecia:

4. Budiet przedsiewziecia ogotem:

a) materiaty

b) ustugi

c) inne

d) wktad witasny

5. Uzasadnienie:

Podpis Soltysa
BURMISTRYZ

ngr Waldema - Kuszewsk:




Zatgcznik Nr 5
Do Regulaminu Funduszu Sofeckiego
Gminy Wiecbork

Miejscowosc i data

Burmistrz Wiecborka

WNIOSEK
W SPRAWIE ZMIANY PRZEDSIEWZIEC / ICH ZAKRESU PRZEWIDZIANYCH
DO REALIZACJI ZE SRODKOW FUNDUSZU SOLECKIEGO W ROKU BUDZETOWYM ............

SOECEWO  coveveeer oot esreerert st eseseecsseseesses e, WNOSE 0 zZmiane  przedsiewzigcia/zmiane  zakresu
przedsiewzie¢ przewidzianych do realizacji W ..o roku w ramach funduszu sofeckiego
EIFATIOF1s 13| 7 0L the o ey o 1) | IOMU SRR SHRE T ——————————— S .
Zgodnie z uchwatg zebrania wiejskiego przeznaczeniem funduszu soteckiego W ........... roku po
zmianach jest:
Szacowany Witym: -
LP. Nazwa zadania koszt Srodki z Udziat Inne Zrédta
catkowity funduszu mieszkarcow finansowania
sofeckiego (praca) zadania

OGOLEM
Uzasadnienie wykonania ww. zadan:

Zatgczniki do wniosku:
1. Uchwata z zebrania mieszkaricow
2. Lista obecnosci
3. Protokot z zebrania
4. Karty przedsiewzieC Szt. ..... s




Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 0050.63.2017
Burmistrza Wiechorka

z dnia 18 lipca 2017 r.

PROCEDURY USTALANIA | WYDATKOWANIA FUNDUSZU SOLECKIEGO W GMINIE WIECBORK

1,

1.

ROZDZIAL |
USTALANIE FUNDUSZU SOLECKIEGO
§1
Wysokosé funduszu soteckiego, zgodnie z art. 3 ust.1 ustawy o funduszu soteckim ustala
Skarbnik Gminy w oparciu o:

1) Dane o wysokosci wykonanych dochodéw biezgcych z roku poprzedzajgcego rok
budzetowy o dwa lata wg sprawozdania NDS,

2) Dane o liczbie mieszkaricow gminy Wiechork na dziert 31 grudnia rok poprzedzajacy rok
budzetowy o dwa lata. Liczhe mieszkaricow ogtoszong przez Prezesa GUS przekazuje
Skarbnikowi Gminy stanowisko ds. ewidencji ludnosci do dnia 15 lipca,

3) Dane o liczbie mieszkanicow poszczegdlnych sotectw na dzien 30 czerwca roku
poprzedzajacego rok budzetowy. Liczbe mieszkaricow poszczegdlnych sofectw
przekazuje Skarbnikowi stanowisko ds. ewidencji ludnosci do dnia 15 lipca. O kazdej
zmianie stanu mieszkancow w poszczegdlnych sotectwach (zmianie dotyczacej liczby
mieszkancow na dzien 30 czerwca) stanowisko ds. ewidencji ludnosci bezzwtocznie
informuje Skarbnika Gminy.

4) Skarbnik Gminy do dnia 25 lipca roku poprzedzajgcego rok budzetowy przygotowuje
informacje, o wysokosci przypadajgcych danemu sotectwu S$rodkdw.  Burmistrz
Wiecborka zatwierdza wysokos$c¢ srodkdw.

5) Pracownik merytoryczny — Sekretarz Gminy lub osoba przez osoba przez niego
upowazniona, przekazuje informacje o wysokosci funduszu soteckiego Sottysom
poszczegolnych sotectw do dnia 31 lipca.

ROZDZIAL I
WYDATKOWANIE FUNDUSZU SOLECKIEGO

§2

Realizacja wydatkdow w ramach funduszu soteckiego odbywa sie na podstawie wnioskow o
przyznanie srodkdw zgodnie z uchwata hudzetowsa.

Wszelkie wydatki w ramach funduszu soteckiego wydatkowane s3g zgodnie z ustawg o
finansach publicznych, ustawg zaméwien publicznych i wszystkimi wewnetrznymi
obowigzujacymi w Urzedzie Miejskim w Wiechorku procedurami dotyczgcymi gospodarki
finansowej gminy.

§3
Zakup ustug i materiatow zwigzanych z wykonywaniem przyjetych przez sotectwo zadan

powinien odbywac sie na podstawie zlecen, zamowient i umdéw cywilno-prawnych, ktérych
strong (nabywca i odbiorcg) jest Gmina Wiechork.



2. Umowy na zadania o wartosci powyzej 30000 EURO (po przeprowadzonej procedurze
przetargowej) przygotowuje stanowisko ds. zamowien publicznych.

3. Zlecenia, zamdwieniai umowy do kwoty 30000 EURO (po przeprowadzeniu procedury zgodnej
z obowigzujacym w Urzedzie Miejskim w Wiechorku procedurami) przygotowuje pracownik
merytoryczny danego zdania.

54

1. Kazdy dokument finansowy podlega opisaniu i podpisaniu przez pracownika Urzedu
Miejskiego w Wiecborku merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje zadania, protokoty
odbioru wykonania zadania musi zawierac podpis Softysa.

2. Opis zawiera informacje wedtug schematu przedstawionego ponizej:

, Fundusz solecki SOIeCtWa ...cievisierivisrinisissssnmsismmsnessanssasenss

Wydatek w KWOCI€.......cuisnsaraes 2t (stownie.....coceeece. l)

Dotyczy zadania ph............. P

3. Do wydatkéw poniesionych w ramach funduszu soteckiego mogg by¢ zaliczane wydatki
poniesione wyfacznie w danym roku budzetowym, ujete w planie finansowym Gminy.

4. Dysponowanie srodkami odbywa sig na zasadach ogélnych stosowanych przy realizacji
wydatkéw budzetu gminy w spos6b umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdari finansowych.

5. Realizacja wydatkow funduszu odbywa sig w ramach kwot zawartych w zatgczniku do uchwaty
budzetowej, przyjetych do realizacji na przedsiewziecia zgloszone przez sofectwa we
whnioskach zfozonych zgodnie z ustawa o funduszu sofeckim.

6. <rodki funduszu soteckiego wydatkowane sg na zadania wskazane we wnioskach, ich
wydatkowanie koriczy sie z dniem 31 grudnia roku budzetowego. Niewykorzystane srodki nie
przechodza na kolejny rok budzetowy i nie mogg by¢ ujete w wykazie wydatkéw, ktore nie
wygasajg z karicem roku budzetowego

7. Dowody zakupu /ustug i dostaw / mog3 dodatkowo obejmowaé inne zadania niz objgte
funduszem soteckim. Opis dowodu finansowego powinien umozliwi¢ wyodrebnienie
przedsiewzigcia i kwoty wydatku realizowanego ze érodkdw funduszu soteckiego.

8. Zgodno$¢ pod wzgledem rachunkowym potwierdza pracownik Referatu finansowo-
ksiegowego Urzedu Miejskiego w Wigchorku.

9. Kontroli dokumentu w zakresie obowiazkow giéwnego ksiggowego dokonuje Skarbnik Gminy
lub osoba przez niego upowazniona.

10. Wydatek do wyptaty zatwierdza Burmistrz Wiechorka lub osoba przez niego upowazniona.

11. Dowody ksiegowe powinny by¢ przedfozone do ksiegowosci najpdiniej do dnia 24 grudnia
roku budzetowego w celu dokonania zaptaty do dnia 31 grudnia roku budzetowego.

12. Podstawe sporzadzenia sprawozdania Rb-285 stanowig ksiegi rachunkowe Urzedu Miejskiego
w Wiechorku.

13. Ewidencja ksiegowa kosztow i wydatkdw poniesio nych w ramach funduszu soteckiego odbywa
sie komputerowo, wedtug obowigzujgcej klasyfikacji budzetowej.

14. Ewidencja érodkéw trwatych i pozostatych érodkéw trwatych zakupionych w ramach funduszu
sofeckiego prowadzi si¢ syntetycznie tacznie ze Srodkami trwatymi i pozostatymi $rodkami
zakupionymi przez Gming Wigchork.

15. Za prawidtowa ewidencje ksiggowg dowoddéw finansowych zgodnie z dekretacjg i przepisa mi

ustawy o rachunkowosci w Urzgdzie Miejskim w Wigcborku odpowiedzialno$¢ ponosi
inspektor ds. ksiegowych.



16.

17.

18.

19:

Skarbnik Gminy odpowiada za organizacjg i przestrzeganie zasad ewidencji ksiggowej $rodkow
funduszu soteckiego w ramach ksiag rachunkowych Urzedu Miejskiego w Wiechorku.

Po zakonczeniu roku budzetowego, pracownicy merytoryczni informuja Burmistrza Wiecborka
o realizacji wykonania poszczegdlnych zadan w sotectwach Gminy Wiecbork.

Sekretarz Gminy do dnia 25 lutego roku nastepujgcego po roku budzetowym przekiada
Skarbnikowi Gminy materiaty do przygotowania wniosku o zwrot z budzetu panstwa, w formie
dotacji celowe]j czesci wydatkow wykonanych w ramach funduszu sofeckiego.

7a terminowe sporzadzenie wniosku o zwrot z budzetu panstwa, w formie dotacji celowej
odpowiada Skarbnik.

RURMISTRZ

rr ({f’a!de’ma Kuszewsk1
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