(. Dz.

OGLOSZENIE Nr2/22017
BURMISTRZA WIECBORKA

z dnia 23 listopada 2017 r.
O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO

Gléwnego Ksiegowego w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Wiecborku

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych
U. 2016, poz. 902) Burmistrz Wigcborka oglasza otwarty i konkurencyjny naboér na wolne

stanowisko urzednicze w Urzedzie Miejskim w Wiecborku, ul. Mickiewicza 22.

1.

2.

OKkreslenie stanowiska: Glowny Ksiggowy

Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem

2a). Niezbedne wymagania od kandydatéw wynikajace z art. 54 ust 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2017.2077 t. j.)

1)

2)

3)

4)

5)

ma obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii FEuropejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym

Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba, ze

odrebne ustawy uzalezniajg zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publicznych od

posiadania obywatelstwa polskiego;

ma pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi

gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzgdu

terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestgpstwo skarbowe;
posiada znajomos$é jezyka polskiego w mowie i pi$mie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowiazkow gléwnego ksiggowego;

spelnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada, co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczyla s$rednig, policealng lub pomaturalng szkole ekonomiczng i posiada, co
najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci,

c) jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do uslugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych przepisow.

2b). Wymagania dodatkowe :

a) znajomo$¢é przepisow:
— ustawy o rachunkowosci 1 jej aktéw wykonawczych,
— ustawy o finansach publicznych i jej aktoéw wykonawczych,
— ustawy o samorzgdzie gminnym i jej aktow wykonawczych,
~ ustawy o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych i jej aktow wykonawczych,
— ustawy o podatku od towardw i ustug i jej aktow wykonawczych,
— ustawy o oplacie skarbowe;j i jej aktow wykonawczych,
— ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych i jej aktéw wykonawczych,
— ustawy kodeks pracy,
— rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 9 grudnia 2010 r.
w sprawie $rodowiskowych doméw samopomocy



b) umiejetno$¢ obstugi programéow kadrowo — ksiggowych.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku urzedniczym i wymagan okreslony jest w opisie
stanowiska pracy stanowiacy zalacznik do niniejszego ogloszenia.

4. Wymagane dokumenty :
a) list motywacyjny,
b) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie- formularz dostgpny
na stronie internetowej Urzedu Miejskiego http://mst-
wiecbork.rbip.mojregion.info/category/procedury_pozostale/ oraz u  Inspektora
ds. Personalnych Urzedu Miejskiego,
¢) CV z informacjami o wyksztalceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy
zawodowej,
d) o$wiadczenie o niekaralnosci za umyS$lne przestgpstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
e) oswiadczenie o pelnej zdolno$ci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych,
f) kserokopie swiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy lub inne dokumenty
potwierdzajace okresy zatrudnienia,
g) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje,
h) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U.2016.922 t. 1. ).

5. Miejsce i termin zlozenia dokumentow

Oferte i wszystkie wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w sekretariacie Urzedu lub przesta¢ na
adres Urzedu Miejskiego w  Wiecborku w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Oferta na
stanowisko Gléwny Ksiegowy w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Wiecborku ” do
dnia 8 grudnia 2017 roku do godz. 14:00 (decyduje data faktycznego wpltywu do urzedu).

Oferty, ktére wplyng po wskazanym terminie nie b¢da rozpatrywane.
Lista kandydatoéw spelniajacych wymagania formalne zostanie ogtoszona 11 grudnia 2017 r.

Dla oséb speiniajagcych wymagania formalne rozmowa kwalifikacyjna odbedzie si¢ w dniu
12 grudnia 2017 roku o godzinie 10.00 w Urzedzie Miejskim w gabinecie Burmistrza.

BURMISTRZ

Kuszewski




