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ZARZADZENIE NR 0050.101.2017
BURMISTRZA WIECBORKA

z dnia 19 grudnia 2017 roku

w sprawie wprowadzenia Procedury realizacji projektu ,,Przebudowa, rozbudowa oraz
zmiana sposobu uzytkowania budynku gospodarczego ma klub samopomocy dla
mieszkancéw gminy Wigebork oraz pomieszczenia socjalne wraz z budowsa parkingu”.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1875, 2232) oraz art. 47 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077), zarzadzam co nast¢puje:

§ 1. Wprowadzam Procedure realizacji projektu ,,Przebudowa, rozbudowa oraz zmiana
sposobu uzytkowania budynku gospodarczego na klub samopomocy dla mieszkancow
gminy Wigcbork oraz pomieszezenia socjalne wraz z budowa parkingu”, stanowiacy
Zalgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje si¢ odpowiedzialnych pracownikow Urzedu (zgodnie z pkt. 2 Zatacznika
Nr 1) do zapoznania z trescig niniejszego Zarzadzenia i jego przestrzegania.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

Kuszewski

Otrzymuija:

'1) ZBW — oryginat — egz. Nr 1

2) Tablica ogloszen — oryginal —egz Nr 2, BIP
3) SB-—oryginal —cgz. Nr3i4

4) SF —oryginal —egz. Nr 5
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Zalacznik nr |

do Zarzadzenia Nr 0050.101.2017
Burmistrza Wigcborka

z dnia 19 grudnia 2017 .

PROCEDURA REALIZACJI PROJEKTU

»Przebudowa, rozbudowa oraz zmiana sposobu uzytkowania
budynku gospodarczego na klub samopomocy dla mieszkancow
gminy Wigcbork oraz pomieszczenia socjalne wraz z budowg
parkingu”

w Urzedzie Miejskim
w Wiecborku
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1. OPIS REALIZOWANEGO PROJEKTU

Projekt pn. ,Przebudowa, rozbudowa oraz zmiana sposobu uzytkowania budynku
gospodarczego na klub samopomocy dla mieszkaficéw gminy Wigcbork oraz pomieszczenia
socjalne wraz z budowa parkingu” wspétinansowany jest ze srodkow Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, O$ priorytetowa 6 Solidarne spoleczenstwo
1 konkurencyjne kadry, Dzialanic 6.1 Inwestycje w infrastrukture zdrowotna i spoleczna,
Poddziatanie 6.1.2 Inwestycje w infrastrukture spoleczna, Schemat: Inwestycje w zakresie
ustug spolecznych i aktywnej integracji w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Kujawsko- Pomorskiego na lata 2014 - 2020,

Projekt pn. ,Przebudowa, rozbudowa oraz zmiana sposobu uzytkowania budynku
gospodarczego na klub samopomocy dla mieszkaficow gminy Wiecbork oraz pomieszczenia
socjalne wraz z budows parkingu” ma na celu zwigkszenie dostepu do ustug spolecznych,
w szczegolnosei ustug opiekunczych dla oséb zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem
spolecznym.

W celu realizacji Projektu w dniu 15 grudnia 2017 r. podpisana zostata Umowa nr WP-II-
C.433.6.52.2017 pomigdzy Wojewodztwem Kujawsko - Pomorskim, reprezentowanym przez
Zarzad Wojewodztwa Kujawko - Pomorskiego, petnigcym funkcje Instytucji Zarzadzajgcej
Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewo6dztwa Kujawsko -Pomorskiego na lata
2014 - 2020, w imieniu, ktérego dziatajg Piotr Calbecki - Marszatek Wojewodztwa Kujawsko
- Pomorskiego oraz Stawomir Kopys¢ - Czlonek Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko -
Pomorskiego, a Gming Wiecbork reprezentowang przez Waldemara Stawomira
Kuszewskiego - Burmistrza Wigcborka przy kontrasygnacie Aliny Kruk - Skarbnika Gminy
Wiegcbork.
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2. OPIS ZESPOLU REALIZUJACEGO PROJEKT
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STWANOWISKO IMIE I ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI
NAZWISKO

Mtodszy referent / Aneta Stypa Odpowiada za przygotowanie harmonogramu

Koordynator Projektu rzeczowo - finansowego realizacji projektu,
biezaca wspolprace i wymiane dokumentéw
z Urzgdem Marszatkowskim Wojewddztwa
Kujawsko - Pomorskiego, zlozenie w terminie
niezbgdnych dokumentéw.
Weryfikuje 1 przedktada dokumentacje
projektowa Burmistrzowi celem zaopiniowania
1 podpisania.
Sporzadza sprawozdania z realizacji projektu
oraz wnioski o platno$¢ w  czesei
sprawozdawczej, dotyczacej postepu
rzeczowego projektu.

Kierownik Referatu ds. Michatl Bak Odpowiada za przygotowanie inwestycji od

Inwestycji, Planowania strony formalno - prawnej (zgloszenia robot

Przestrzennego i nie wymagajagcych pozwolenia na budowe

Gospodarki itp.).

Nieruchomosciami oraz Odpowiada za przeprowadzanie procedur

WYZNaczony przez niego przetargowych.

pracownik referatu * 7 ramienia Urzedu Miejskiego nadzoruje
przeprowadzane roboty budowlane.
Uczestniczy w  sporzadzaniu aktualizacji
harmonograméw rzeczowo - finansowych
inwestycji oraz wnioskéw o platno$é w czesci
sprawozdawczej, dotyczacej postepu
rzeczowego projektu.

Skarbnik Alina Kruk Odpowiada za prawidlowe wydatkowanie

Gminy/Kierownik srodkéw, przygotowanie wnioskéw o platnosé

Referatu Finansowo- w czgscl dotyczacej postepu finansowego.

Ksiggowego oraz

WYZnaczony przez niego

pracownik referatu

Mtodszy referent / Aneta Stypa Odpowiada za dzialania informacyjno -

Koordynator Projektu promocyjne. Wspolpraca ze Stowarzyszeniem
Aktywnych Spotecznie w zakresie
informowania spoteczeristwa o realizowanym
projekcie oraz zrodlach finansowego wsparcia.
Instrumentami przekazu informacji i promocji
bedg m.in.: tablica informacyjna, zakladka na
stronie internetowej, baner, wystawa fotografii.




Fundusze |_—‘ WOIEWGEZTWG Unia Europejska
Eu rOPejSkle | KUJAWSKO-POMORSKIE Europejski Fundusz
Program Regionalny \__,-"’ Rozwoju Regionalnego

3. PODSTAWY PRAWNE DO REALIZACJI PROJEKTU

W celu realizacji Projektu w dniu 15 grudnia 2017 r. w Toruniu podpisana zostata Umowa
nr WP-II-C.433.6.52.2017 pomigdzy Wojewddztwem Kujawsko - Pomorskim,
reprezentowanym przez Zarzad Wojewddztwa Kujawsko - Pomorskiego, petniacym funkcje
Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa Kujawsko -
Pomorskiego na lata 2014 - 2020, w imieniu ktérego dzialaja Piotr Calbecki - Marszatek
Wojewodztwa Kujawsko - Pomorskiego oraz Stawomir Kopysé - Czionek Zarzadu
Wojewodztwa Kujawsko - Pomorskiego, a Gming Wiechork reprezentowana przez Waldemara
Stawomira Kuszewskiego - Burmistrza Wigcborka przy kontrasygnacie Aliny Kruk -
Skarbnika Gminy Wigcbork.

4. PROCEDURA EWIDENCIJI FINANSOWO - KSIEGOWE]

Przeplywy srodkéw finansowych zwigzanych z realizacja Projektu dokonywane sg przez
konto bankowe: rachunek nr 76 8162 0003 0000 3564 2000 0630 prowadzony w Banku
Spoldzielezym w Wiecborku.

Zasady ewidencji finansowo - ksiegowej okresla Zarzadzenie Burmistrza Wiecborka
Nr 0050.120.2012 z dnia 31 grudnia 2012 r. w sprawie wprowadzenia zasad polityki
rachunkowosci, Zarzadzenie Burmistrza Wiecborka Nr 0050.76.2013 z dnia 30 sierpnia
2013 r. w sprawie wprowadzenia zmian do zasad polityki rachunkowosci oraz Zarzadzenie
Burmistrza Wigcborka Nr 0050.5.2016 z dnia 27 stycznia 2016 r. w sprawie wprowadzenia
zmian do zasad polityki rachunkowosci.

5. MONITORING REALIZACJI PROJEKTU

Koordynator projektu czuwa, aby dokonane zostaly wszystkie czynnosci kontrolne,
pozwalajgce na odbiér wykonanych robdt. Z przeprowadzonych odbioréw sporzadzane sa
protokoty, zalgczane do dokumentacji Projektowej. Protokoly sporzgdza Kierownik Referatu
ds. Inwestycji, Planowania Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomosciami.

Monitoring finansowy — dostarcza danych, dotyczacych finansowych aspektow realizacii
projektu, bedacych podstawa do oceny sprawnosci wydatkowania przeznaczonych na niego
srodkéw. Monitoring finansowy odbywa si¢ w oparciu 0 harmonogram rzeczowo - finansowy
Projektu. Za przygotowanie czgsci finansowej harmonogramu wraz z podliczeniem wydatkéw
1 zaksiggowaniem faktur odpowiada Referat Finansowo - Ksiggowy. Dokumenty projektowe
84 przygotowywane przez co najmniej dwie osoby wyznaczone przez Skarbnika Gminy. Dane
zawarte w dokumentach finansowych weryfikuje Koordynator Projektu i przedklada je
Burmistrzowi celem akceptacji i podpisania.
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6. KONTROLA WEWNETRZNA

Wewngtrzna kontrola realizacji Projektu obejmuje nastepujace czynnosci:

® stosowanie przyjetych procedur,
* monitorowania skutecznosci przyjetych procedur i rozwiazan organizacyjnych oraz
wprowadzania niezbednych zmian.

7. PROWADZENIE DZIAELAN INFORMACYJNO - PROMOCYJINYCH

Dziatania promocyjne nadzoruje Koordynator Projektu. Dziatalnosé Informacyjno -
promocyjna obejmuje migdzy innymi: podawanie informacii dotyczacych projektu na
oficjalnej stronie Miasta i Gminy (www.wiecbork.pl), zamieszczenie na tablicach ogloszen
plakatéw informacyjnych, wystawa fotografii (budynek przed i po) po odbiorze koficowym
prac budowlanych, zamieszczenie tablicy informacyjnej.

8. PROCEDURA ARCHIWIZACJI DOKUMENTACJ PROJEKTOWE)

W ramach zarzadzania dokumentacja Projektu Koordynator Projektu odpowiada
za archiwizacj¢ dokumentow w formie papierowe;. Archiwizacji podlegaja dokumenty
zatwierdzone, a po zakoficzeniu projektu cala dokumentacja projektowa.

Oryginaly dokumentéw znajdujg sie w poszczegdlnych referatach — wg wiasciwosci referatu.
Koordynator Projektu gromadzi wszystkie dokumenty zwigzane z Projektem, jego realizacja,
monitoringiem, rozliczeniem finansowym i promocjg. Poszczegdlne referaty dostarczajg
do Koordynatora potwierdzone za zgodnoéé z oryginalem kserokopie dokumentow,
zwigzanych z realizacja Projektu, a uzyskanie ktorych lezy w kompetencji danego referatu.

Dokumenty zostajg przekazane do archiwum zgodnie z Instrukcjg archiwalng stanowigca
zalgeznik nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14,
poz.67 ze zm.).

/ - | Aneta Stypa



