Zaltacznik do Ogloszenia Nr 1/2019
BURMISTRZA WIECBORKA
z dnia 13 wrzesnia 2019 roku

OPIS STANOWISKA
PRACY I PROFILU WYMAGAN KWALIFIKACYJNYCH

w Urzedzie Miejskim w Wigcborku

NAZWA STANOWISKA KOMORKA ORGANIZACYJNA

Miodszy Referent ds. Ewidencji Drog, Ochrony Referat ds. Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Drog

Srodowiska i Zaopatrzenia

Kierownik Referatu Rolnictwa, Ochrony Srodowiska

BEZPOSREDNI PRZELOZONY s
1 Drog

CEL STANOWISKA

e prowadzenie ewidencji drog gminnych,
e prowadzenie gospodarki magazynowej, zakup i wydawanie materiatow,
» kontrola gospodarki wodno-§ciekowej.

ADANIA

e prowadzenie ewidencji drog gminnych w wersji papierowej i elektronicznej,

e prowadzenie spraw w zakresie organizacji ruchu,

e opiniowanie i uzgadnianie lokalizacji zjazdéw z nieruchomosci na drogi gminne,

e wydawanie decyzji administracyjnych za zajecie pasa drogowego,

e Prowadzenie ewidencji zbiornikow bezodptywowych,

e prowadzenie ewidencji przydomowych oczyszczalni Sciekow,

e wykonywanie innych zadan zleconych przez przelozonego i Burmistrza,

e prowadzenie magazynu oraz zaopatrzenia w materialy pracownikow wykonujacych prace
gospodarcze.

RES ODPOWIEDZIALNOSCI

Odpowiada za:

e terminowos¢ i realizacje wykonywanych zadan w referacie,
o zgodnos$¢ pod wzgledem formalno-prawnym sporzadzanych decyzji administracyjnych i innych
dokumentow w referacie,




UPRAWNIENIA do:

e przygotowywania decyzji administracyjnych,
e kontroli gospodarki wodno-$cickowej,
e zakupu i wydawania materiatow drogowych i eksploatacyjnych.

WYMAGANIA KWALIFIKACYJNE

NIEZBEDNE - §rednie
WYKSZTALCENIE
DODATKOWE | -
NIEZBEDNE |-
DOSWIADCZENIE e . . .
DODATKOWE | = (.ioswmdczeme zawodowe na stanowisku zwigzanym z
lesnictwem
- znajomo$<¢ nastepujacych aktdw prawnych:
1. ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody,
NEEZBEDNE 2. ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. prawo ochrony srodowiska,
UMIEJETNOSCI 3. ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych,
4. ustawa z dnia z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.
- obsluga komputera i znajomo$¢ oprogramowania Microsoft
DODATKOWE | Office,
- - prawo jazdy kat B,
KURSY, MEZBEDNE | obstuga komputera i znajomo$¢ oprogramowania Microsoft
SZKOLENIA, INNE Office.
DODATKOWE |- z zakresu wycinki drzew,
__ - ochrony $rodowiska.
SPECJALNE ) - doktadnos$é, rzetelnosé,
WYMAGANIA NIEZBEDNE - Odp_owiedz’i’alnoéé, . _ - ’
WOBREC - umiejetnosé samodzielnego rozwigzywania probleméw,
- umiejetnosé interpretacji i stosowania przepisow.
STANOWISKA  I'DODATKOWE | -

komputer z oprzyrzadowaniem, telefon, stot, siedzisko i inne sprzety, ktére spehiajg ogdlne wymagania.
Wilgotnos¢ wzgledna powietrza jest umiarkowana, a $rodowisko termiczne spehia warunki komfortu
cieplnego. Dodatkowe ucigzliwodci moga byé zwigzane z uzytkowaniem komputera, wystepowaniem
czynnikéw stresogennych oraz oczekiwana dyspozycyjnoscia.

BYaRvidlnil R7,

Wiegcbork, dnia 13 wrzeénia 2019 r.




