Zalacznik nr 5 do SIWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest: ,,Kompleksowa obsluga bankowa budzetu Gminy
Wiecbork i jej jednostek organizacyjnych w okresie od 08 stycznia 2020 r. do 07 stycznia
2024 r.?

1. W sklad jednostek organizacyjnych Gminy Wiecbork wchodza:

1) Gmina Wigcbork,

2) Urzad Miejski w Wigcborku,

3) Miejsko-Gminy Osrodek Pomocy Spotecznej w Wigcborku,

4) Biuro Obstlugi Oswiaty Samorzadowej w Wiecborku,

5) Przedszkole Gminne Niezapominajka w Wigcborku,

6) Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi im. Ksigdza Jana Twardowskiego
w Jastrzgbcu,

7) Szkota Podstawowa im. Ziemi Krajenskiej w Sypniewie,

8) Szkota Podstawowa nr 2 im. Kornela Makuszynskiego w Wigcborku,

9) Szkota Podstawowa nr 1 im. Polskich Noblistow w Wiecborku,

10) Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Peperzynie,

11) Szkota Podstawowa im. E. i. J. Orzelskich w Runowie Krajenskim,

12) Szkota Podstawowa w Zakrzewku,

13) Klub Dziecigcy w Wigcborku,

14) Miejsko-Gminny Osrodek Kultury w Wiecborku,

15) Miejsko-Gminna Biblioteka Publiczna w Wigcborku,

16) Srodowiskowy Dom Samopomocy w Wiecborku.

2. Informacje:
Budzet Gminy na 2019 rok:
o dochody — 66.786.245,69 zt (stan na 30.11.2019 r.),
o wydatki —70.786.245,69 zt (stan na 30.11.2019 r.),
o ilo$¢ obstugiwanych rachunkéw bankowych (aktualnie) — 60, w tym 1 rachunek
dotyczacy ptatnosci masowych “gospodarowanie odpadami komunalnymi”,

o wyplaty gotdowkowe miesigcznie szacunkowo - 530.000,00 zi, liczba wyptat
gotdwkowych (Sredniomiesigcznie) — okolo 60 szt. Wyplaty realizowane przez
jednostki organizacyjne Gminy,

o wplaty gotéwkowe miesiecznie szacunkowo — 270.000,00 zi, liczba wpfat

gotowkowych ($redniomiesiecznie) — okoto 25 szt. Wplaty realizowane przez jednostki
organizacyjne Gminy. Nie uwzgledniono wplat gotowkowych realizowanych przez
podatnikow, inkasentow, itp.,

ilo§¢ dokonywanych przelewow wewnetrznych miesigcznie szacunkowo — 1.270 szt.,
ilos¢ dokonywanych przelewoéw zewnetrznych miesigcznie szacunkowo — 2.500 szt.,
ilo§¢ pobranych czekéw miesigcznie 50 szt.,

lo$¢ stanowisk obstugi bankowosci elektronicznej 20 Szt.
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. Obsluga bankowa bedzie polega¢ na:

otwarciu 1 prowadzeniu rachunkéw biezacych, rachunkéw pomocniczych oraz

rachunkow do obstugi pozyskiwanych §rodkéw zewnetrznych, w tym z funduszy

unijnych zwanych w dalszej czesci specyfikacji rachunkami,

otwarcie nowych rachunkéw nastapi najpézniej w ciggu dwodch dni roboczych po dniu

ztozenia dyspozycji przez Zamawiajacego,

zamknie¢cie rachunkow bankowych w trakcie trwania umowy bedzie dokonywane przez

Wykonawce na podstawie pisemnego oswiadczenia Zamawiajgcego 1 nastgpi najpozniej

z uptywem miesigca od daty wptywu do banku o§wiadczenia,

realizowanie przelewow krajowych i zagranicznych:

a) dokonywanie przelewow wewnatrz banku.

b) dokonywanie przelewow poza bank Wykonawcy.

Realizacja zlecenia ptatnosci wewnatrz banku Wykonawcy umowy i poza bank

Wykonawcy nastapi w dniu zlozenia zlecenia, tacznie z przekazaniem s$rodkéw do

banku beneficjenta. Nie dopuszcza si¢ mozliwosci przetrzymywania zlecenia w banku.

Zamawiajacy wymaga aby przelewy dotyczace wynagrodzen na rachunki osobiste

pracownikow jednostek organizacyjnych Gminy wewnatrz banku i poza bank

realizowane byly w dniu zlozenia zlecenia, tacznie z przekazaniem $rodkow na
rachunek osobisty (wewnatrz banku) lub z przekazaniem $rodkow do banku
beneficjenta. Nie dopuszcza si¢ mozliwos$ci przetrzymywania zlecenia w banku.

c) w przypadku awarii systemu bankowosci elektronicznej Zamawiajacy celem
realizacji przelewu w formie papierowej w dniu jego ztozenia, dostarczy przelew
do banku do godz. 15.00.

d) w przypadku dopuszczenia przez system do zrealizowania transakcji
nieautoryzowanych z winy Wykonawcy, na Wykonawcy cigzy obowigzek pokrycia
strat z tytulu dopuszczenia przez system do zrealizowania transakcji
nieautoryzowanych,

dokonywaniu wyptat gotowkowych z obstugiwanych rachunkéw bankowych,

przyjmowaniu wplat gotowkowych na obstugiwane rachunki bankowe,

$wiadczenie ustug bankowosci elektronicznej. System elektronicznej obstugi

rachunkow bankowych musi spetnia¢ wymogi bezpieczefistwa teleinformatycznego.

Bezptatna obstuga systemu bankowosci elektronicznej (serwis, oprogramowanie)

obejmuje:

a) realizowanie operacji bankowych we wszystkich trybach (zwyktym, pilnym,
ekspresowym) oraz systemach (ELIXIR, SORBNET, SWIFT i innych); sktadanie
polecen przelewu, w tym polecen przelewu zagranicznego ze wszystkich
rachunkow w ramach dostgpnych srodkow, w tym kredytowych;

b) dokonywanie przelewoéw krajowych w dniu ich ztozenia najblizszg sesjg ELIXIR,
SORBNET,

€) dokonywanie przelewoéw pomiedzy rachunkami w banku Wykonawcy bez zbg¢dnej
zwloki,

d) sktadanie i dokonywanie polecen przelewu z data przyszta, z mozliwoscig ich
usuwania, przegladania, modyfikowania przed wystaniem do Wykonawcy,

e) dokonywanie ptatnos$ci zagranicznych zgodnie ze standardem SWIFT,

f) szybki dostep do aktualnych informacji o stanie $rodkow na rachunkach
i przeprowadzonych transakcjach,

g) w ramach elektronicznego systemu obstugi bankowej Wykonawca zapewni
nastepujace ushugi: zainstalowanie, wdrozenie, szkolenie uzytkownikéw systemu,
serwis oraz pomoc techniczng we wszystkich jednostkach. Przeszkolenie



uzytkownikow systemu nastapi wg harmonogramu uzgodnionego mi¢dzy stronami
w taki sposob, aby mozliwe bylo wdrozenie systemu 1 jego sprawne
funkcjonowanie od 08.01.2020 r. i poprzedzone bedzie przekazaniem przez
Wykonawce droga elektroniczng materialdw umozliwiajagcych zapoznanie si¢
z dziataniem systemu przed jego zainstalowaniem,

h) jednoczesne funkcjonowanie wszystkich stanowisk w tym samym czasie (wymog
systemu wielostanowiskowego);

i) w trakcie realizacji umowy Wykonawca dostarczy i zainstaluje odpowiednig ilo$¢
dodatkowych urzadzen do bezpiecznej pracy systemu przy korzystaniu z ustug
aktywnych (np. realizacji przelewow),

J) Wykonawca, w tym za posrednictwem systemu, bedzie informowal uzytkownikow o
wszystkich istotnych sprawach zwigzanych z systemem (np. awarie, aktualizacje,
przelewy odrzucone przez bank),

k) Wykonawca musi zapewnia¢ catlodobowa ochrong systemu przed atakami
cyberprzestepcow z wylgczeniem stacji roboczych i infrastruktury teleinformatycznej
Zamawiajacego,

I) zapewnienie w instalowanym systemie bankowosci elektronicznej wymogow
zZwigzanych z bezpieczenstwem pracy, tj.:
¢ jednoznacznej identyfikacji uzytkownikéw w procesie logowania si¢ do systemu,
e dodatkowego uwierzytelnienia uzytkownika i sprawdzenia jego uprawnien przy

korzystaniu z ustug aktywnych,

e szyfrowania transmisji danych,

e automatycznej blokady konta uzytkownika po co najmniej 3 probach dostepu
z blednie podanym hastem z mozliwoscia odblokowania konta poprzez
autoryzowany kontakt telefoniczny zablokowanego uzytkownika ze specjalista
wsparcia systemu bankowosci internetowej (Zamawiajgcy nie wyraza zgody na
odblokowanie konta uzytkownika poprzez wysylanie nowego hasta dostgpu
wiadomoscig sms),

e tworzenia rejestru czynnosci uzytkownikow;

— wydawanie blankietow czekow gotowkowych,

— postawienie (udostgpnienie) Zamawiajagcemu $rodkow do dyspozycji w dniu, w ktorym

wptynety na jego rachunek bez stosowania prowizji,

— generowaniu i przekazywaniu obslugiwanym jednostkom wyciggdw bankowych wraz

z zalacznikami (dopuszcza si¢ mozliwos¢ udostgpnienia zalgcznikdw w systemie

bankowosci elektronicznej),

— realizowanie transakcji platniczych z wykorzystaniem czekow tradycyjnych lub

rébwnowaznych wystawionych przez Zamawiajacego w formie elektronicznej

sktadanych za posrednictwem systemu bankowosci elektronicznej lub na podstawie
dyspozycji wyptaty,

— przechowywaniu depozytow,

— wydawaniu zaswiadczen 1 opinii bankowych,

— zapewnienia dostepu do systemu bankowosci elektronicznej oraz jego serwisowanie,

— obstluge platnosci masowych. Zapewnienie Systemu Identyfikacji Ptatno$ci Masowych

(Informatyczny System Masowych Platnos$ci) umozliwiajgcego ich jednoznaczng

identyfikacj¢ 1 automatyczne elektroniczne ksiggowanie na indywidualnych kontach

rozrachunkowych wptacajacych w systemach ksiegowych wskazanych przez

Zamawiajacego - dotyczy wplat ztytulu: optaty za gospodarowanie odpadami

komunalnymi,



gromadzone $rodki na rachunkach bankowych beda oprocentowane wg stawki
zmiennej. Stawka oprocentowania oparta bg¢dzie na stawce WIBID 1M, zmiennej
z ostatniego dnia miesigca poprzedzajacego okres obrachunkowy, powigkszonej
o cen¢ podang w ofercie,
odsetki od $rodkéw na rachunkach biezacych i pomocniczych bank dopisywat bedzie do
rachunku na koniec kazdego miesigca kalendarzowego,
mozliwos¢ zaciggania kredytow krotkoterminowych w rachunku biezagcym przez Gming
Wigcbork do kwoty corocznie okreslonej w Uchwale Budzetowej. Dotychczas kwota ta
nie przekraczata 900 000,00 zt. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci pobierania
prowizji od udzielonego kredytu krotkoterminowego.
oprocentowanie kredytu krotkoterminowego w rachunku biezacym oparte bedzie na
stawce  WIBOR dla jednomiesi¢cznych zlotowych depozytow migdzybankowych,
wyliczonej jako $rednia z jednego miesigca poprzedzajacego okres obrachunkowy,
powickszonej o ceng podang w ofercie.
na uruchomienie kredytu krotkoterminowego w rachunku biezagcym Zamawiajacy
podpisze odrebng umowg kredytowa i dokona wszystkich czynnos$ci bankowych
Zwigzanych z udzieleniem kredytu,
dokonanie ,,wyzerowania” rachunkéw bankowych zgodnie z dyspozycjami jednostek
budzetowych, polegajace na przekazaniu w ostatnim dniu roboczym kazdego roku
kwot pozostatych na tych rachunkach na wskazany rachunek bankowy,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wprowadzenia w okresie trwania umowy
zmian dotyczacych sposobu przekazywania danych pomie¢dzy systemem bankowym, a
systemami finansowo-ksiegowymi w przypadku zmiany u Zamawiajacego systemow
finansowo-ksiggowych. Powyzsze zmiany Wykonawca zobowigzany bedzie
uwzgledni¢ w ramach prowadzone; obslugi bankowej, bez nakladania na
Zamawiajacego dodatkowych oplat i prowizji.

4. Sposob wykonania przedmiotu zamowienia:

1)

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci pobierania oplat i prowizji bankowych
Za:

otwarcie 1 prowadzenie rachunkow bankowych (podstawowych i pomocniczych),

— realizacje polecen przelewu,

— dokonywanie wyptat gotowkowych z obstugiwanych rachunkéw bankowych,

— przyjmowanie wptat gotowkowych na obstugiwane rachunki bankowe,

— generowanie 1 przekazywanie obslugiwanym jednostkom wyciagéw bankowych
wraz z zalagcznikami (dopuszcza si¢ mozliwo$¢ udostepnienia wydruku
zalacznikow w systemie bankowosci elektronicznej),

— obshluge ptatnosci masowych.

— wydawanie blankietow czekowych,

— przechowywanie depozytow,

— wydawanie zaswiadczen 1 opinii bankowych,

— objecie systemem bankowosci elektronicznej na czas trwania umowy wszystkich
obstugiwanych jednostek poprzez: zakup oprogramowania wraz z instalacjg na
wlasnym sprzgcie komputerowym jednostek, dostep do systemu (abonament
miesieczny), przeszkolenie pracownikoOw, zapewnienie prawidlowej pracy
zainstalowanych urzadzen i oprogramowania,

—  mozliwos¢ realizowania dyspozycji z wplywow biezacych,



2)

3)

4)

Wykonawca zapewni wykonywanie czynnosci zwigzanych z obstugg kasowg (realizacja
wplat 1 wyplat gotéwkowych) budzetu Gminy Wiecbork oraz jednostek
organizacyjnych Gminy w dni robocze, tj. poniedziatek, sroda — pigtek godz. 8.00-
15.00; wtorek godz. 8.00-16.00.

Wykonawca zapewni obstuge pracownikéw Zamawiajacego poza kolejnoscia podczas
dokonywania wptat i wyplat gotowkowych w imieniu Zamawiajacego w siedzibie
Wykonawcy oraz podczas zatatwiania innych spraw zwigzanych z przedmiotem
niniejszego zamowienia.

W przypadku, gdy wybrany bank nie posiada na terenic Wiecborka siedziby, oddziatu
albo filii, zobowigzany bedzie do uruchomienia na terenie Wigcborka w terminie
jednego miesigca od daty podpisania umowy, swojego oddziatu lub filii zapewniajac
peing obstuge budzetu Gminy. W przypadku, gdy wybrany bank nie posiada swojej
siedziby w Wiecborku, do czasu uruchomienia placowki zobowigzany bedzie do
zapewnienia  codziennej  obstugi budzetu Gminy w miejscowosci Wiecbork
1 zapewnienia mozliwo$ci przeprowadzenia wszystkich operacji bankowych bez
ponoszenia dodatkowych kosztow ze strony Gminy (transport gotowki — przywoéz,
odbior bedzie dokonywany przez bank na jego koszt).



