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1. OPIS REALIZOWANEGO PROJEKTU

Projekt pn. ,,Przebudowa wiejskiego domu kultury” wspotfinansowany jest ze s$rodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, O§ priorytetowa 7. Ozywienie spoleczne
i gospodarcze na obszarach objetych lokalnymi strategiami rozwoju, Dziatanie 7.1 Rozwdj
lokalny kierowany przez. spotecznosc, Cel szczegotowy SZOOP:
Ozywienie spoleczne i gospodarcze na obszarach objetych Lokalnymi Strategiami Rozwoju

Przebudowa wiejskiego domu kultury” ma na celu ozywienie spoleczne i gospodarcze na
obszarach objetych LSR
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2. OPIS ZESPOLU REALIZUJACEGO PROJEKT
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STWANOWISKO IMIE I ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI
NAZWISKO

Inspektor ds. Inwestycji / Marzena * (Odpowiada za przygotowanie harmonogramow

Koordynator Projektu Radecka rzeczowo — finansowych realizacji projektu,
biezaca wspdlprace i wymiang dokumentow
z Urzedem Marszatkowskim Wojewodztwa
Kujawsko - Pomorskiego, zlozenie w terminie
niezbednych dokumentow.

= Sporzadza wnioski o  platnos¢  oraz
sprawozdania z realizacji projektu.

= QOdpowiada za dzialania informacyjno -
promocyjne. = w  zakresie informowania
spoleczenstwa o realizowanym projekcie oraz
zrodiach finansowego wsparcia. Instrumentami
przekazu informacji i promocji bgda m.in.:
tablica informacyjna/pamigtkowa, ogloszenie
w lokalnej prasic, zamieszczenie informacji
o realizowanym projekcie na  stronie
internetowej.

Kierownik Referatu ds. Michal Bak = QOdpowiada za przygotowanie inwestycji od
Inwestycji, Planowania strony formalno - prawnej (pozwolenie na
Przestrzennego i budowe itp.).

Gospodarki = Odpowiada za przeprowadzanie procedur
Nieruchomosciami oraz przetargowych.

WYyznaczony przez niego = 7 ramienia Urzedu Miejskiego nadzoruje
pracownik referatu przeprowadzane roboty budowlane.

» Uczestniczy w sporzadzaniu aktualizacji
harmonograméw tzeczowo - finansowych
inwestycji oraz wnioskow o ptatnosc.

Skarbnik Alina Kruk » Odpowiada za prawidlowe wydatkowanie
Gminy/Kierownik srodkow.

Referatu Finansowo-

Ksiggowego oraz

WYZnaczony przez niego

pracownik referatu
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3. PODSTAWY PRAWNE DO REALIZACJI PROJEKTU

W  celu realizacji Projektu w dniu 22 lipca 2020r. podpisana zostala Umowa
nr UM _WR.431.1.241.2020 pomiedzy Wojewodztwem Kujawsko - Pomorskim,
reprezentowanym przez Zarzad Wojewodztwa Kujawko - Pomorskiego, pelniacym funkcje
Instytucji Zarzgdzajace] Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Kujawsko -
Pomorskiego na lata 2014 - 2020, w imieniu, ktérego dziata Barbara Jesionowska — Dyrektor
Departamentu Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego, a Gmina Wiecbork
reprezentowang przez Waldemara Stawomira Kuszewskiego - Burmistrza Wigcborka przy
kontrasygnacie Aliny Kruk - Skarbnika Gminy Wiecbork.

4. PROCEDURA EWIDENCIJI FINANSOWO - KSIEGOWEJ

Przeptywy $rodkéw finansowych zwigzanych z realizacjg Projektu dokonywane sg przez
rachunek bankowy nr 79 8162 0003 0000 3564 2000 0770 prowadzony w Banku
Spétdzielezym w Wigcborku.

Zasady ewidencji finansowo - ksiggowej okresla Zarzadzenie Burmistrza Wigcborka
Nr 0050.16.2019 z dnia 31 lutego 2019 r. w sprawie wprowadzenia zasad polityki
rachunkowosci.

5. MONITORING REALIZACJI PROJEKTU

Koordynator Projektu czuwa, aby dokonane zostaly wszystkie czynnosci kontrolne,
pozwalajace na odbior wykonanych robét. Z przeprowadzonych odbioréw sporzadzane sg
protokoly, zataczane do dokumentacji Projektowej. Protokoty sporzadza Kierownik Referatu
ds. Inwestycji, Planowania Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomos$ciami.

Monitoring finansowy — dostarcza danych, dotyczacych finansowych aspektow realizacji
Projektu, bgdacych podstawg do oceny sprawnosci wydatkowania przeznaczonych na niego
$rodkéw. Monitoring finansowy odbywa si¢ w oparciu 0 harmonogram rzeczowo - finansowy
Projektu. Za przygotowanie czgsci finansowej harmonogramu wraz z podliczeniem wydatkow
i zaksiegowaniem faktur odpowiada Referat Finansowo - Ksiegowy. Dokumenty projektowe
sa przygotowywane przez co najmniej dwie osoby wyznaczone przez Skarbnika Gminy. Dane
sawarte w dokumentach finansowych weryfikuje Koordynator Projektu i przedktada je
Burmistrzowi celem akceptacji i podpisania.
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6. KONTROLA WEWNETRZNA

Wewngtrzna kontrola realizacji Projektu obejmuje nastepujace czynnosci:

e stosowanie przyjetych procedur,

e monitorowania skuteczno$ci przyjetych procedur i rozwiazan organizacyjnych oraz
wprowadzania niezbednych zmian.

7. PROWADZENIE DZIALAN INFORMACYJINO - PROMOCYJNYCH

Dziatania promocyjne nadzoruje Koordynator Projektu. Dziatalno$¢ Informacyjno -
promocyjna obejmuje miedzy innymi: podawanie informacji dotyczacych projektu na
oficjalnej stronie Miasta i Gminy Wigcbork www.wiecbork.pl, zamieszczenie ogloszenia
o realizowanym projekcie w lokalnej prasie, zamieszczenie w miejscu realizacji inwestycji
tablicy informacyjnej/pamiatkowe;j.

8. PROCEDURA ARCHIWIZACJI DOKUMENTACII PROJEKTOWEJ

W  ramach zarzadzania dokumentacja Projektu Koordynator Projektu odpowiada
za archiwizacje dokumentéow w formie papierowej. Archiwizacji podlegajg dokumenty
zatwierdzone, a po zakonczeniu projektu cata dokumentacja projektowa.

Oryginaty dokumentéw znajdujg si¢ w poszczegdlnych referatach — wg wlasciwosci referatu.
Koordynator Projektu gromadzi wszystkie dokumenty zwiazane z Projektem, jego realizacja,
monitoringiem, rozliczeniem finansowym i promocjg. Poszczegolne referaty dostarczaja
do Koordynatora Projektu potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie dokumentow,
zwigzanych z realizacja Projektu, a uzyskanie ktérych lezy w kompetencji danego referatu.

Dokumenty zostajg przekazane do archiwum zgodnie z Instrukcjg archiwalng stanowigca
zakacznik nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14,
poz.67 ze zm.).

/ - / Marzena Radecka



