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1. OPIS REALIZOWANEGO PROJEKTU.

Projekt pn. "Przebudowa i remont $wietlic wiejskich na terenie Gminy
Wigcbork, w miejscowosciach: Czarmun, Witunia" wspoélfinansowany jest ze
srodk6w Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich, w ramach Dziatania 413 ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju”
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007 - 2013.

w celu realizacji Projektu podpisana zostala umowa
o dofinansowanie nr WS-I-W.052.9.15.480.2012 00065-6930-UM0230044/12
pomiedzy:
e Samorzadem Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego,
reprezentowanym przez Michata Korolko, Czlonka Zarzadu
Wojewédztwa Kujawsko - Pomorskiego

e Gmina Wiecbork, reprezentowang przez Pawla Franciszka Toczko,
Burmistrza Wiecborka, przy kontrasygnacie Aliny Kruk, Skarbnika
Gminy Wiecbork.




2. OPIS ZESPOLU REALIZUJACEGO PROJEKT.

STANOWISKO IMIE I ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI
NAZWISKO
Zastepca Iwona * Odpowiada za biezaca wspoélprace i wymiane
Burmistrza Sikorska dokumentéw z Urzedem Marszalkowskim
Wiecborka- Wojewodztwa  Kujawsko -  Pomorskiego,
Koordynator zlozenie w terminie niezbednych dokumentéw
Projektu *  weryfikuje i przedklada dokumentacje
projektowa Burmistrzowi celem zaopiniowania i
podpisania .
* sporzadza wnioski o platnos¢ w czesci
sprawozdawczej, dotyczacej postepu rzeczowego
projektu
Kierownik Referatu | Michal Bak * odpowiada za przygotowanie inwestycji od
ds. Inwestycji, strony formalno - prawnej (pozwolenia na
Planowania budowe, zgloszenia budéw itp.)
Przestrzennego i *odpowiada za przeprowadzenie procedur
Gospodarki przetargowych,
Nieruchomo$ciami * z ramienia Urzedu Miejskiego nadzoruje
oraz wyznaczony przeprowadzane roboty budowlane,
przez niego * uczestniczy w sporzadzaniu aktualizacji
pracownik Referatu harmonograméw rzeczowo - finansowych
inwestycji oraz wnioskow o platnosé¢ w czesci
sprawozdawczej, dotyczacej postepu rzeczowego
projektu
Skarbnik Alina Kruk *Odpowiada za prawidlowe wydatkowanie
Gminy/Kierownik srodkow, przygotowanie wnioskow
Referatu Finansowo- refundacyjnych.
Ksiegowego oraz
wyznaczony przez
niego pracownik
Referatu
Mtlodszy referent Marzena *Odpowiada za promocje projektu,
Mtodzik




7. PROWADZENIE DZIALAN INFORMACYJNO-PROMOCYJNYCH.

Dzialania promocyjne nadzoruje Koordynator Projektu.
Dziatalno§¢ informacyjno-promocyjna obejmuje miedzy innymi:

* promocje Projektu na stronie internetowej Urzedu Miejskiego
(www.wiecbork.pl), tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego w Wiecborku,

8. PROCEDURA ARCHIWIZACJI DOKUMENTACJI PROJEKTOWEJ.

W ramach =zarzadzania dokumentacja Projektu Koordynator Projektu
odpowiada za archiwizacje dokumentéw w formie papierowej. Archiwizacji
podlegaja dokumenty zatwierdzone, a po zakonczeniu projektu cala
dokumentacja projektowa. Zgodnie z zapisami Umowy o dofinansowanie,
Beneficjent jest zobowiazany do przechowywania pelnej dokumentacji
zwigzanej z realizacja Projektu do dnia 31 grudnia 2020 r.

Oryginaly dokumentéw znajduja si¢ w poszczegolnych referatach - wg
wlasciwosci referatu. Koordynator Projektu gromadzi wszystkie dokumenty
zwigzane 2z Projektem, jego realizacja, monitoringiem, rozliczeniem
finansowym i promocja. Poszczegblne referaty dostarczaja do Koordynatora
Projektu potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem kserokopie dokumentéw,
zwigzanych z realizacja Projektu, a uzyskanie ktérych lezy w kompetencji
danego referatu.

Dokumenty zostaja przekazane do archiwum zgodnie z Instrukcja archiwalng
stanowiaca zalacznik nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji Kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw
zakladowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14 poz. 67).
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