ZARZADZENIE NR 0050.79.2014
BURMISTRZA WIECBORKA

z dnia 7 sierpnia 2014 roku

w sprawie wprowadzenia Procedury realizacji projektu "Budowa placu
zabaw i boiska sportowego w miejscowosci Gorowatki, Gmina Wiecbork”

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594 ze zm.l} oraz art. 47 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 885 z pézn.
zm.2), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Procedure¢ realizacji projektu "Budowa placu zabaw i boiska
sportowego w miejscowosci Gorowatki, Gmina Wiecbork" stanowigca Zalacznik
do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje sie odpowiedzialnych pracownikéw Urzedu do zapoznania z
trescia niniejszego Zarzadzenia i jego przestrzegania.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

O (/\g
mgr ing. Iwona Sikorsk

fepca Burimistrza

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 645 i 1318 i z 2014r.
poz. 379

3 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2013r. poz. 938 i 1646 i z 2014r. poz.
379i911.
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PROCEDURA REALIZACJI PROJEKTU
"Budowa placu zabaw i boiska sportowego w miejscowosci

Gorowatki, Gmina Wiecbork"

w Urzedzie Miejskim
w Wiecborku
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1. OPIS REALIZOWANEGO PROJEKTU.

Projekt pn. "Budowa placu zabaw i boiska sportowego w miejscowosci
Goérowatki, Gmina Wiecbork" wspoélfinansowany jest ze Srodkéw Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich, na operacje z
zakresu malych projektow, w ramach Dzialania 413 ,Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju” Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007 - 2013.

W celu realizacji Projektu w dniu 1 sierpnia 2014 r. podpisana zostala
umowa przyznania pomocy nr WS-I-W.052.8.808.641.2013 00504-6930-
UMO0240808/13 pomiedzy:

e Samorzadem Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego,
reprezentowanym przez Michala Korolko, Czlonka Zarzadu
Wojewoddztwa Kujawsko - Pomorskiego

e Gming Wiecbork, reprezentowana przez Pawla Franciszka Toczko,
Burmistrza Wiecborka, przy kontrasygnacie Aliny Kruk, Skarbnika
Gminy Wiecbork.

Glownym celem projektu jest rozwijanie turystyki i rekreacji na obszarze
objetym LSR poprzez budowe placu zabaw i boiska sportowego w miejscowosci
Gérowatki.




2. OPIS ZESPOLU REALIZUJACEGO PROJEKT.

STANOWISKO IMIE I ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI
NAZWISKO

Zastepca Iwona * Odpowiada za biezaca wspoélprace i wymiane

Burmistrza Sikorska dokumentéw 2z Urzedem Marszatkowskim

Wiecborka- Wojewddztwa  Kujawsko -  Pomorskiego,

Koordynator zlozenie w terminie niezbednych dokumentéw

Projektu *  weryfikuje i przedklada dokumentacje
projektowa Burmistrzowi celem zaopiniowania i
podpisania
* sporzadza wnioski o platno§s¢ w czesci
sprawozdawczej, dotyczacej postepu rzeczowego
projektu

Kierownik Referatu | Michatl Bak * odpowiada za przygotowanie inwestycji od

ds. Inwestycji, strony formalno — prawnej (zgloszenie budowy

Planowania itp.)

Przestrzennego i *odpowiada za przeprowadzenie procedur

Gospodarki przetargowych,

Nieruchomosciami * z ramienia Urzedu Miejskiego nadzoruje

oraz wyznaczony przeprowadzane roboty budowlane,

przez niego * uczestniczy w sporzadzaniu aktualizagcji

pracownik Referatu harmonograméw rzeczowo - finansowych
operacji oraz wnioskoéw o platnos¢ w czesci
sprawozdawczej, dotyczacej postepu rzeczowego
projektu

Skarbnik Alina Kruk *Odpowiada za prawidlowe wydatkowanie

Gminy /Kierownik Srodkéw, przygotowanie wnioskow

Referatu Finansowo- refundacyjnych.

Ksiegowego oraz

wyznaczony przez

niego pracownik

Referatu

Mtlodszy referent ds. | Marzena *Odpowiada za promocje projektu, na stronie

rozwoju, Mtodzik internetowej Urzedu Miejskiego

pozyskiwania (www.wiecbork.pl), tablicy informacyjnej Urzedu

$rodkéw unijnych i
promocji

Miejskiego w Wiecborku,




3. PODSTAWY PRAWNE DO REALIZACJI PROJEKTU

Projekt pn. "Budowa placu zabaw i boiska sportowego w miejscowosci
Gorowatki, Gmina Wiecbork" wspoétfinansowany jest ze Srodkéw Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich, na operacje z
zakresu malych projektéow, w ramach Dzialania 413 ,Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju” Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007 - 2013.

W celu realizacji Projektu w dniu 1 sierpnia 2014 r. podpisana zostala umowa
przyznania pomocy nr WS-I-W.052.8.808.641.2013 00504-6930
UMO0240808/ 13 pomiedzy:
» Samorzadem Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego, reprezentowanym
przez Michala Korolko, Czlonka Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko -
Pomorskiego
a
* Gmina Wiecbork, reprezentowana przez Pawla Franciszka Toczko,
Burmistrza Wiecborka, przy kontrasygnacie Aliny Kruk, Skarbnika Gminy
Wiecbork.

4. PROCEDURA EWIDENCJI FINANSOWO-KSIEGOWEJ

Przeplywy srodkéw finansowych zwigzanych z realizacja Projektu realizowane
beda przez wyodrebniony rachunek bankowy. Zasady ewidencji finansowo-
ksiegowej okresla Zarzadzenie Burmistrza Wiecborka Nr 0050.120.2012 z dnia
31 grudnia 2012 roku i zmieniajace Nr 0050.76.2013 z dnia 30 sierpnia 2013
roku w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci.

5. MONITORING REALIZACJI PROJEKTU

Koordynator projektu czuwa, aby dokonane zostaly wszystkie czynnosSci
kontrolne, pozwalajace na odbiér wykonanych robét. Z przeprowadzonych
odbioréw sporzadzane sa protokoly, zalaczane do dokumentacji Projektowe;.
Protokoly sporzadza Kierownik Referatu ds. Inwestycji, Planowania
Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomosciami.

Monitoring finansowy - dostarcza danych, dotyczacych finansowych
aspektéw realizacji projektu, bedacych podstawa do oceny sprawnosci
wydatkowania przeznaczonych na niego Srodkow.

Monitoring finansowy odbywa sie¢ w. oparciu o harmonogram rzeczowo-
finansowy Projektu. Za przygotowanie czesci finansowej harmonogramu wraz
z podliczeniem wydatkéw odpowiada Referat Finansowo-Ksiegowy. Dokumenty
projektowe sa przygotowywane przez co najmniej dwie osoby wyznaczone przez
Skarbnika Gminy. Dane zawarte w dokumentach finansowych weryfikuje
Koordynator Projektu i przedklada je Burmistrzowi celem akceptacji
1 podpisania.

6. KONTROLA WEWNETRZNA.

Kontrola reafizacji Projektu obejmuje nastepujace czynnosci:
* stosowanie przyjetych procedur,




* monitorowania skutecznosci przyjetych procedur i rozwigzan organizacyjnych
oraz wprowadzania niezbednych zmian.
Kontrole wewnetrzna sprawuje Burmistrz Wiecborka oraz Audytor wewnetrzny.

7. PROWADZENIE DZIALAN INFORMACYJNO-PROMOCYJNYCH.

Dzialania promocyjne nadzoruje Koordynator Projektu.
Dzialalno$é informacyjno-promocyjna obejmuje miedzy innymi:

* promocje Projektu na stronie internetowej Urzedu Miejskiego
(www.wiecbork.pl), tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego w Wiecborku,

8. PROCEDURA ARCHIWIZACJI DOKUMENTACJI PROJEKTOWEJ.

W ramach zarzadzania dokumentacja Projektu Koordynator Projektu
odpowiada za archiwizacje dokumentéow w formie papierowej. Archiwizacji
podlegaja dokumenty zatwierdzone, a po zakoniczeniu projektu cala
dokumentacja projektowa. Zgodnie z zapisami Umowy o dofinansowanie,
Beneficjent jest zobowiazany do przechowywania pelnej dokumentacji
zwiazanej z realizacja Projektu przez 5 lat od dnia dokonania platnosci
koncowe;.

Oryginaly dokumentéw znajduja si¢ w poszczegélnych referatach - wg
wlasciwosci referatu. Koordynator Projektu gromadzi wszystkie dokumenty
zwiazane 2z Projektem, jego realizacja, monitoringiem, rozliczeniem
finansowym i promocja. Poszczeg6lne referaty dostarczaja do Koordynatora
Projektu potwierdzone za zgodnoS¢ z oryginalem kserokopie dokumentow,
zwiazanych z realizacja Projektu, a uzyskanie ktérych lezy w kompetencji
danego referatu.

Dokumenty zostaja przekazane do archiwum zgodnie z Instrukcja archiwalna
stanowigca zalacznik nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji Kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zakladowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14 poz. 67).
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