ZARZADZENIE NR 0050.112.2014
BURMISTRZA WIECBORKA

z dnia 17 pazdziernika 2014 roku

w sprawie wprowadzenia Procedury realizacji projektu ,Organizacja i
przeprowadzenie konferencji tréjsektorowej na temat sposobéw
zachowania i zabezpieczania obszaréw objetych szczegélnymi formami
ochrony przyrody, w tym Natura 2000 oraz dobrych praktyk
ekologicznych na terenie objetym LSROR Stowarzyszenie LGR ,Nasza
Krajna i Paluki”.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594 ze zm.l) oraz art. 47 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 885 z pézn.
zm.?), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Procedure realizacji projektu ,Organizacja i przeprowadzenie
konferencji tréjsektorowej na temat sposobéw zachowania i zabezpieczania
obszaréw objetych szczegélnymi formami ochrony przyrody, w tym Natura 2000
oraz dobrych praktyk ekologicznych na terenie objetym LSROR Stowarzyszenie
LGR ,Nasza Krajna i Patuki” stanowiaca Zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ odpowiedzialnych pracownikéw Urzedu do zapoznania
z trescia niniejszego Zarzadzenia i jego przestrzegania.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

# inz. lwona Sikorska
astepca Burmistrza

1} Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 6451 1318 iz 2014 r. poz.
3791 1072.

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 938 i 1646 i z 2014 r. poz.
3797 911 i1146.
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Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 0050.112.2014
Burmistrza Wiecborka

zdnia 17.10.2014 r.

PROCEDURA REALIZACJI PROJEKTU
sOrganizacja i przeprowadzenie konferencji trojsektorowej na
temat sposobow zachowania i zabezpieczania obszarow
objetych szczegolnymi formami ochrony przyrody, w tym
Natura 2000 oraz dobrych praktyk ekologicznych na terenie
objetym LSROR Stowarzyszenie LGR ,,Nasza Krajna i Patuki”

w Urze¢dzie Miejskim
w Wiecborku
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1. OPIS REALIZOWANEGO PROJEKTU.

Projekt pn. ,Organizacja i przeprowadzenie konferencji trojsektorowej na
temat sposobéw zachowania i zabezpieczania obszarow objetych szczegolnymi
formami ochrony przyrody, w tym Natura 2000 oraz dobrych praktyk
ekologicznych na terenie objetym LSROR Stowarzyszenie LGR ,Nasza Krajna i
Patuki” wspélfinansowany jest ze srodkow Europejskiego Funduszu Rybackiego
w ramach Srodka 4.1. ,Rozw6j obszarow zaleznych od rybactwa” objetego osia
priorytetowa 4 ,Zrownowazony rozw0] obszaréow zaleznych od rybactwa”
Programu Operacyjnego ,Zrownowazony rozw6j sektora ryboléwstwa i
nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007 — 2013”.

W celu realizacji Projektu podpisana zostala 24 wrzesnia 2014 r. umowa
o dofinansowanie nr 00120-6173-SW0200027/14 WS-1I-B.052.5.9.773.2014
pomiedzy:

e Samorzadem Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego,
reprezentowanym przez Michata Korolko, Czlonka Zarzadu
Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego,

a

e Gming Wiecbork, reprezentowang przez Pawla Franciszka Toczko,

Burmistrza Wiecborka, i Aline Kruk, Skarbnika Gminy Wiecbork.
Operacja ma na celu ochrone srodowiska na obszarach zaleznych od rybactwa
poprzez organizacje i przeprowadzenie konferencji tréjsektorowej na temat
sposobow zachowania i zabezpieczania obszar6w objetych szczegolnymi
formami ochrony przyrody, w tym Natura 2000 oraz dobrych praktyk
ekologicznych na terenie objetym LSROR Stowarzyszenie LGR ,Nasza Krajna i
Patuki”.

2. OPIS ZESPOLU REALIZUJACEGO PROJEKT.

STANOWISKO IMIE I ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI
NAZWISKO

Zastepca Iwona * Odpowiada za biezaca wspoélprace i wymiane

Burmistrza Sikorska dokumentéw z Urzedem Marszatkowskim

Wiechorka- Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego,

Koordynator * Odpowiada za promocje projektu,

Projektu *  weryfikuje i przedklada dokumentacje
projektowa Burmistrzowi celem zaopiniowania i
podpisania

* gsporzadza wniosek o platno§¢ w czesci
sprawozdawczej, dotyczacej postepu rzeczowego

projektu
Kierownik Referatu | Michal Bak *odpowiada za przeprowadzenie procedur
ds. Inwestycji, zapytania ofertowego,
Planowania
Przestrzennego i
Gospodarki




NieruchomosSciami
oraz wyznaczony
przez niego
pracownik Referatu

Skarbnik Alina Kruk *QOdpowiada za prawidlowe wydatkowanie
Gminy/Kierownik srodkow, przygotowanie wniosku
Referatu Finansowo- refundacyjnego.

Ksiegowego oraz
wyznaczony przez
niego pracownik
Referatu

3. PODSTAWY PRAWNE DO REALIZACJI PROJEKTU

W celu realizacji Projektu podpisana zostata w dniu 24 wrzesnia 2014 r.
umowa 0 dofinansowanie nr 00120-6173-SW0200027/14  WS-II-
B.052.5.9.773.2014 pomiedzy:

Samorzadem Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego, reprezentowanym
przez Michata Korolko, Czlonka Zarzadu Wojewédztwa Kujawsko - Pomorskiego

a

Gmina Wiecbork, reprezentowana przez Pawla Franciszka Toczko,
Burmistrza Wiecborka, i Aline Kruk, Skarbnika Gminy Wiecbork.

4. PROCEDURA EWIDENCJI FINANSOWO-KSIEGOWEJ

Zasady ewidencji finansowo-ksiegowej okresla Zarzadzenie Burmistrza
Wiecborka Nr 0050.120.2012 2z dnia 31 grudnia 2012 roku
i zmieniajace Nr 0050.76.2013 z dnia 30 sierpnia 2013 roku w sprawie
wprowadzenia polityki rachunkowosci.

5. MONITORING REALIZACJI PROJEKTU

Koordynator projektu czuwa, aby dokonane zostaly wszystkie czynnosci
kontrolne, pozwalajace na odbiér wykonanych robét. Z przeprowadzonych
odbioréw sporzadzane sa protokoly, zalaczane do dokumentacji Projektowe;.
Protokoly sporzadza Kierownik Referatu ds. Inwestycji, Planowania
Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomosciami.

Monitoring finansowy - dostarcza danych, dotyczacych finansowych
aspektow realizacji projektu, bedacych podstawa do oceny sprawnosci
wydatkowania przeznaczonych na niego srodkow.

Monitoring finansowy odbywa sie w oparciu o harmonogram rzeczowo-
finansowy Projektu. Za przygotowanie czesci finansowej harmonogramu wraz
z podliczeniem wydatkéw odpowiada Referat Finansowo-Ksiegowy. Dokumenty
projektowe sa przygotowywane przez co najmniej dwie osoby wyznaczone przez
Skarbnika Gminy. Dane zawarte w dokumentach finansowych weryfikuje
Koordynator Projektu i przedklada je Burmistrzowi celem akceptacji
i podpisania.




6. KONTROLA WEWNETRZNA.

Kontrola realizacji Projektu obejmuje nastgpujace czynnosci:

* stosowanie przyjetych procedur,

* monitorowania skutecznosci przyjetych procedur i rozwiazan organizacyjnych
oraz wprowadzania niezbednych zmian.

Kontrole wewnetrzna sprawuje Burmistrz Wiecborka oraz Audytor wewnetrzny.

7. PROWADZENIE DZIALAN INFORMACYJNO-PROMOCYJNYCH.

Dzialania promocyjne nadzoruje Koordynator Projektu.
Dziatalnosé informacyjno-promocyjna obejmuje miedzy innymi:

* promocje Projektu mna stronie internetowej Urzedu Miejskiego
(www.wiecbork.pl), tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego w Wiecborku,

8. PROCEDURA ARCHIWIZACJI DOKUMENTACJI PROJEKTOWEJ.

W ramach zarzadzania dokumentacja Projektu Koordynator Projektu
odpowiada za archiwizacje dokumentow w formie papierowej. Archiwizacji
podlegaja dokumenty =zatwierdzone, a po zakonczeniu projektu cata
dokumentacja projektowa. Zgodnie z zapisami Umowy o dofinansowanie,
Beneficjent jest zobowigzany do przechowywania pelnej dokumentacji
zwigzanej z realizacja Projektu przez 5 lat od dnia dokonania ptatnosci
koncowej.

Oryginaly dokumentéw znajduja sie w poszczegdlnych referatach — wg
wlasciwosci referatu. Koordynator Projektu gromadzi wszystkie dokumenty
zwigzane 2z Projektem, jego realizacja, monitoringiem, rozliczeniem
finansowym i promocja. PoszczegOlne referaty dostarczaja do Koordynatora
Projektu potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie dokumentow,
zwigzanych z realizacjg Projektu, a uzyskanie ktorych lezy w kompetencji
danego referatu.

Dokumenty zostaja przekazane do archiwum zgodnie z Instrukcja archiwalng
stanowiaca zalacznik nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji Kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zakladowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14 poz. 67).
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