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NAZWA STANOWISKA KOMORKA ORGANIZACYJNA

Podinspektor ds. inwestycji

Referat ds. inwestycji, planowania przestrzennego
i gospodarki nieruchomosciami (SB)

BEZPOSREDNI PRZEL.OZONY Kierownik referatu SB

CEL STANOWISKA

Prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja inwestycji.

ZADANIA

1)
2)

3)

4)
)
6)
7)

8)
9

realizowanie zadan w zakresie inwestycji,

przygotowanie zlecen na wykonanie dokumentacji technicznej, kosztoryséw
inwestorskich, specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét budowlanych,
opracowanie  pod  wzgledem  merytorycznym — materialtdow  niezbednych
do przeprowadzenia przetargu dotyczacych inwestycji i remontow realizowanych przez
Gming,

przyjmowanie i opiniowanie wykonanej przez projektantow dokumentacji technicznej
na zlecone zamierzenia inwestycyjne i remonty.

przekazywanie dokumentacji technicznej dotyczacej nowej inwestycji lub
remontowanych obiektow — wykonawcom,

udziat w komisjach: wprowadzenia wykonawcy na budowe, przekazywania terenu,
przetargowych, odbioru robot,

organizowanie prac komisji pogwarancyjnych i udzial w tych komisjach,

zalatwianie spraw zwigzanych z wykonywaniem praw z tytutu gwarancji i rgkojmi,
przygotowanie zapotrzebowania na media dla terenéw i wystapienia o warunki
techniczne podtaczenia,

10) planowanie i realizacja zadan w zakresie budowy, rozbudowy i remontéw obiektow

komunalnych oraz infrastruktury technicznej,

11) prowadzenie spraw w zakresie komunalizacji mienia Skarbu Panstwa,
12) wnioskowanie o dokonanie zmian w ksiggach wieczystych,
13) prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem oplaty planistycznej i przygotowywanie

decyzji w tym zakresie,

14) prowadzenie spraw zwigzanych z naliczeniem oplaty adiacenckiej i przygotowywanie

decyzji w tym zakresie,

15) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem targowiska,
16) przeprowadzanie aktualizacji optat rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego,

o
v




ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI

Odpowiada za:

1)
2)

3)

4
3)

6)
7)
8)

9

terminowe i rzetelne wykonywanie zadan zwiagzanych z realizacja inwestycji,

terminowe i prawidlowe przygotowanie zlecen dokumentacji technicznej, kosztoryséw
inwestorskich, specyfikacji technicznej wykonania i odbioru rob6t budowlanych,
terminowe przygotowanie materialow niezbednych do przeprowadzenia przetargu
dotyczacych inwestycji i remontow,

terminowe przekazywanie dokumentacji technicznej wykonawcom,

organizowanie prac komisji pogwarancyjnej i terminowe zgloszenie praw z tytutu rekojmi
1 gwarancji,

terminowe zgloszenie zapotrzebowania na media dla terendw i wystapienia o warunki
techniczne podiaczenia,

terminowe planowanie i rzetelna realizacja zadan w zakresie budowy, rozbudowy
i remontoéw obiektéw komunalnych oraz infrastruktury techniczne;j,

terminowe wnioskowanie o dokonanie zmian w ksiggach wieczystych zwiazanych
z komunalizacja mienia,

terminowe 1 prawidlowe naliczenie oplaty adiacenckiej i planistycznej oraz
przygotowywanie decyzji w tym zakresie,

10) aktualizacje optat rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego.

UPRAWNIENIA do:

1) nadzorowania procesu inwestycyjnego przy realizowanych zadaniach gminnych
w zakresie budowy, rozbudowy i remontéw obiektéw komunalnych, urzadzen oraz
infrastruktury technicznej,

2) wspolpracy z projektantami, urzgdami i odpowiednimi instytucjami w zakresie
przygotowania i przeprowadzenia procesu inwestycyjnego,

3) przygotowywania dokumentacji przy komunalizacji mienia,

4) opiniowania wykonanej przez projektantow dokumentacji technicznej na zlecone
zamierzenia inwestycyjne i remonty.

WYMAGANIA KWALIFIKACYJNE

NIEZBEDNE wyzsze — kierunek budownictwo
WYKSZTALCENIE

DODATKOWE | -

. NIEZBEDNE -

DOSWIADCZENIE

DODATKOWE | -

NIEZBEDNE |- pracy w zespole
UMIEJETNOSCI

DODATKOWE | - obstuga komputera i znajomo$é oprogramowania Microsoft Office,
KURSY, NIEZBEDNE |
SZKOLENIA,
INNE . |DODATKOWE |-




SPECJALNE NIEZBEDNE -
WYMAGANIA

WOBEC

STANOWISKA DODATKOWE | -
WARUNKI PRACY

Stanowisko pracy jest zlokalizowane w budynku biurowym i wyposazone w urzadzenia biurowe, jak
komputer z oprzyrzadowaniem, telefon, stét, siedzisko i inne sprzety, ktore spetiaja ogdlne wymagania.
Wilgotnos¢ wzgledna powietrza jest umiarkowana, a srodowisko termiczne spelnia warunki komfortu
cieplnego. Dodatkowe ucigzliwosci moga by¢ zwiazane z uzytkowaniem komputera, wystgpowaniem
czynnikow stresogennych oraz oczekiwana dyspozycyjnoscia. Wykonywane prace w terenie polegajace
na nadzorze prowadzonych inwestycji- na terenie placu budowy, moze spowodowaé narazenie na upadek,
poslizgniecie, uderzenie. W zwiazku z prowadzeniem pojazdu w ramach obowiazkéow stuzbowych
mozliwe jest narazenie na czynniki komunikacyjne- wypadki w ruchu drogowym.

Sporzadzila: Karolina Flicinska-Obara
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